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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Настоящие методические указания предназначены для студентов - выпускников обучающихся на факультете экономики и менеджмента по направлению «Экономика».
Методические указания разработаны в соответствии с требованиями Федерального государственного образовательного стандарта по направлению 38.03.01 - «Экономика».
В методических указаниях изложены состав и последовательность выполнения этапов выпускной квалификационной работы, указания по выполнению основных разделов выпускной квалификационной работы, рекомендации по оформлению бакалаврской работы и иллюстративных материалов, порядок защиты работ в Государственной экзаменационной комиссии (ГЭК).
Защита выпускной квалификационной работы (ВКР)  является одним из основных видов государственной итоговой аттестации обучающихся. Это самостоятельная авторская работа обучающихся, завершающая весь цикл подготовки бакалавра в области менеджмента, демонстрирующая его способность эффективно решать актуальные для современных организаций и предприятий проблемы.
Выпускная квалификационная работа является выпускной работой обучающихся, на основании успешной защиты которой Государственная экзаменационная комиссия (ГЭК) принимает решение о присвоении обучающемуся степени бакалавра  по направлению 38.03.01 «Экономика».
К государственной итоговой аттестации допускаются обучающиеся, выполнившие учебный план. 
По трудоемкости итоговая работа должна соответствовать времени, отводимому на нее по учебному плану по направлению 38.03.01 «Экономика».
Типовые темы выпускных квалификационных работ определяются выпускающими кафедрами с учетом заявок предприятий (организаций, учреждений) - заказчиков кадров. Тематика работ рассматривается на заседании кафедры и утверждается проректором по УМР Санкт-петербургского государственного технологического института (технического университета) (СПбГТИ(ТУ)). 
 Типовые темы ВКР доводятся до сведения студентов не позднее 6 месяцев до начала государственной итоговой аттестации.
Тему квалификационной работы обучающийся выбирает из утвержденного перечня, которую согласовывает с дипломным руководителем.
Сформулированная руководителем тема должна быть одобрена заведующим выпускающей кафедрой и утверждена ректором. Закрепление за обучающийся темы  выпускной квалификационной работы  (с указанием руководителя и срока выполнения) оформляется приказом ректора по СПбГТИ(ТУ).
Руководителя и рецензентов бакалаврской работы назначает выпускающая кафедра. Руководителями выпускных квалификационных работ приказом ректора по представлению выпускающей кафедры назначаются профессора, доценты, старшие преподаватели факультета экономики и менеджмента, рецензентами- ведущие специалисты и руководители организаций профессиональной сферы деятельности, учреждений и предприятий работодателей.
В соответствии с темой выпускной квалификационной  работы руководитель выдает обучающемуся задание по сбору и изучению материалов для выполнения ВКР. Задание на выпускную квалификационную работу составляется руководителем и выдается не позднее начала преддипломной практики.
После уточнения задания по подготовке материала к выпускной квалификационной работе, обучающийся совместно с руководителем ВКР разрабатывает календарный план работы на весь период подготовки с указанием сроков выполнения и трудоемкости отдельных этапов. При выполнении бакалаврской работы может быть использован материал курсовых работ, выполненных студентом на 1-4 курсах.
Время, отведенное на руководство выпускной квалификационной  работой, руководитель использует:
-	для консультаций, назначаемых по мере необходимости;
-	для систематического контроля за ходом выполнения работы;
-	для проверки выполненной работы (по частям или в целом).
За содержание и оформление выпускной квалификационной  работы отвечает обучающийся - автор работы.
Обучающийся, не выполнивший выпускную квалификационную работу в срок, установленный графиком выполнения выпускной квалификационной работы, приведенным в таблице 1 (далее – График), отчисляется из института за академическую неуспеваемость.
2 ХАРАКТЕРИСТИКА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Выпускная квалификационная работа бакалавра (ВКР) выполняется в соответствии с учебным планом и имеет своей целью: систематизацию, закрепление и расширение теоретических и практических знаний по направлению и применение этих знаний при решении конкретных научных, экономических и производственных задач; развитие навыков ведения самостоятельной работы и применения методик исследования и экспериментирования при решении разрабатываемых в выпускной работе проблем и вопросов; выяснение подготовленности студентов для самостоятельной работы в различных областях экономики России  в современных условиях.
В ходе выполнения выпускной квалификационной работыбакалавр должен продемонстрировать готовность решать следующие профессиональные задачи в соответствии с видами профессиональной деятельности:
расчетно-экономическая деятельность:
подготовка исходных данных для проведения расчетов экономических и социально-экономических показателей, характеризующих деятельность хозяйствующих субъектов;
проведение расчетов экономических и социально-экономических показателей на основе типовых методик с учетом действующей нормативно-правовой базы;
разработка экономических разделов планов предприятий различных форм собственности, организаций, ведомств;
аналитическая, научно-исследовательская деятельность:
поиск информации по полученному заданию, сбор и анализ данных, необходимых для проведения конкретных экономических расчетов;
обработка массивов экономических данных в соответствии с поставленной задачей, анализ, оценка, интерпретация полученных результатов и обоснование выводов;
построение стандартных теоретических и эконометрических моделей исследуемых процессов, явлений и объектов, относящихся к области профессиональной деятельности, анализ и интерпретация полученных результатов;
анализ и интерпретация показателей, характеризующих социально-экономические процессы и явления на микро- и макро- уровне как в России, так и за рубежом;
подготовка информационных обзоров, аналитических отчетов;
проведение статистических обследований, опросов, анкетирования и первичная обработка их результатов;
участие в разработке проектных решений в области профессиональной деятельности, подготовке предложений и мероприятий по реализации разработанных проектов и программ;
организационно-управленческая деятельность:
участие в разработке вариантов управленческих решений, обосновании их выбора на основе критериев социально-экономической эффективности с учетом рисков и возможных социально-экономических последствий принимаемых решений;
организация выполнения порученного этапа работы;
оперативное управление малыми коллективами и группами, сформированными для реализации конкретного экономического проекта;
участие в подготовке и принятии решений по вопросам организации управления и совершенствования деятельности экономических служб и подразделений предприятий различных форм собственности, организаций, ведомств с учетом правовых, административных и других ограничений;
учетная деятельность:
документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации;
ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации;
проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами;
составление и использование бухгалтерской отчетности;
осуществление налогового учета и налогового планирования в организации.
Выпускная квалификационная работа представляет собой законченную разработку актуальной экономической проблемы и должна обязательно включать в себя как теоретическую часть, где студент должен продемонстрировать знания основ экономической теории по разрабатываемой проблеме, так и практическую часть, в которой необходимо показать умение использовать для решения поставленных в работе задач методов изученных ранее научных дисциплин.
При выполнении работы студент должен продемонстрировать навыки работы на персональном компьютере (например, статистическая обработка материалов, выполнение графических построений, проведения математических расчетов, использование программ ПВМ для решения конкретных задач, поставленных в работе). 
Разработка ВКР  должна осуществляться на конкретных материалах предприятий (организаций), являющихся базой преддипломной практики, или статистических данных и исходить из актуальности задач, стоящих перед ними.
Выпускная квалификационная работа бакалавраявляется результатом самостоятельной творческой работы обучающегося.
Качество её выполнения должно позволить  дать дифференцированную оценку квалификации выпускника и его способности эффективно выполнять свои будущие обязанности на предприятии (в организации).
По трудоемкости итоговая работа должна соответствовать времени, отводимому на нее по учебному плану по направлению 38.03.01 «Экономика».

3 ПРИМЕРНАЯ ТЕМАТИКА И ПОРЯДОК УТВЕРЖДЕНИЯ ТЕМ ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ
Типовые темы выпускных квалификационных работ формируются выпускающей кафедрой с учетом заявок предприятий. Темы работ рассматриваются на заседании кафедры и утверждаются проректором по учебно-методической работе. Темы доводятся до сведения студентов не позднее 6 месяцев до начала государственной итоговой аттестации.
Тему квалификационной работы обучающийся выбирает из утвержденногоперечня, которую согласовывает с дипломным руководителем. Сформулированная руководителем тема должна быть одобрена заведующим выпускающей кафедрой (с указанием руководителя и срока выполнения) и утверждена ректором.
4 ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ И ПРЕДСТАВЛЕНИЯ В ГЭК ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 
В процессе дипломного проектирования должны быть выполнены этапы, представленные в таблице 1. 
Таблица 1 - График выполнения выпускной квалификационной работы
	Наименование этапа
	Ответственный
	Сроки выполнения
	Дата

	Назначение руководителей ВКР
	Зав. кафедрой
	Не позднее, чем за 1 месяц до начала преддипломной практики
	

	Выбор темы выпускной квалификационной работы 
	Дипломный руководитель
Обучающийся
	За 1 месяц до начала преддипломной практики
	

	Утверждение тем  ВКР
	Зав. кафедрой,
ректор университета
	До начала преддипломной практики
	

	Выдача задания на преддипломную практику и ВКР
	Дипломный руководитель
	До начала преддипломной практики 
	

	Выполнение задания на преддипломную практику
	Обучающийся
	Период преддипломной практики
	

	Представление и защита отчета по преддипломной практике
	Обучающийся

	Окончание последней недели преддипломной практики
	

	Составление плана выпускной квалификационной работы
	Обучающийся
Руководитель
	Начало ГИА
после
госэкзамена
	

	Выполнение основных разделов выпускной квалификационной работы  с соблюдением правил оформления работ.
	Обучающийся
	Согласно графику задания на ВКР 

	

	Завершение ВКР
	Обучающийся
	Не позднее 7 дней до даты защиты
	

	Продолжение таблицы 1

	Наименование этапа
	Ответственный
	Сроки выполнения
	Дата

	Нормоконтроль завершенной ВКР
	Обучающийся Нормоконтролер
	Не позднее 3 дней до даты защиты
	

	Рецензирование выпускной квалификационной работы
	Рецензент
	Не позднее 3 дней до даты защиты
	

	Предзащита ВКР
	Обучающийся
Комиссия
	Не позднее 3 дней до даты защиты
	

	Допуск выпускной квалификационной работы к защите
	Зав. кафедрой
	Не позднее 3 дней до даты защиты
	

	Подготовка к защите ВКР и оформление иллюстративных материалов (раздаточный материал, презентация)
	Обучающийся,
руководитель
	За период выполнения выпускной квалификационной работы
	

	Защита выпускной квалификационной работы в ГЭК
	Обучающийся,
ГЭК
	Расписание по графику защит в период завершения ГИА

	


Сроки выполнения этапов выполнения выпускной квалификационной работы регламентируются графиком учебного процесса, рабочими учебными планами и сроком, установленным кафедрой экономики и организации производства.
Выпускная квалификационная работа выполняется в соответствии с методическими указаниями по выполнению выпускной квалификационной работы.
5 СТРУКТУРА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Выпускная квалификационная работа включает в себя пояснительный текст и иллюстративные материалы.
Общий объем бакалаврской работы составляет 50-60 страниц компьютерного текста, включая рисунки и таблицы.
Выпускная квалификационная работа должна включать последовательно следующее:
· титульный лист;
· задание на выполнение выпускной квалификационной работы;
· реферат;
· содержание;
· введение;
· 1 Теоретические и методические основы изучения проблемы (аналитический обзор);
· 2 Расчетно-аналитический раздел (основная часть);
· 
· заключение и выводы;
· список использованных источников;
· приложения.
Титульный лист и задание на выполнение выпускной квалификационной работы заполняются в соответствии с формами приведенными в приложениях А -Б.
Реферат должен содержать:
- сведения об объеме работы, количестве рисунков (схем, чертежей, графиков, фотографий),  таблиц и приложений, количестве использованных источников;
- перечень ключевых слов от 5 до 10 слов и словосочетаний из текста ВКР, которые характеризуют ее содержание; ключевые слова приводятся в именительном падеже и печатаются прописными буквами в строку через запятую;
- в краткой форме (не более половины страницы) описывается объект исследования, содержание работы, полученные результаты.
Объем реферата - 1 страница. Форма реферата представлена в приложении В.
В «Содержании» перечисляются и нумеруются разделы работы с указанием страниц. Пример оформления содержания представлен в приложении Г.
Во «Введении» должна быть обоснована актуальность разрабатываемой темы и сформулированы цель и задачи работы. Объем введения - 3-5 страницы.
Основная часть выпускной бакалаврской работы состоит из двух разделов.
Содержание  первого раздела (теоретического) зависит от темы работы и должно включать обобщение и анализ литературных источников непосредственно по теме бакалаврской работы.
В данном разделе рассматриваются законодательные акты (законы, указы, постановления и др.), инструкции, регламентирующие права и обязанности предприятий в рассматриваемой сфере деятельности на современном этапе развития.
В нем же рассматриваются теоретические положения и анализируются мнения российских и зарубежных авторов по исследуемой проблеме; особенно выделяются те вопросы, которые требуют решения и являются в настоящее время особенно актуальными. Излагается сущность исследуемой проблемы и различные подходы к ее решению, а также отношение студента к рассматриваемой проблеме. Раздел должен содержать 2-4 пункта.
Второй раздел (практический) должен содержать анализ имеющейся информации об экономическом состоянии исследуемого объекта, финансово-хозяйственных результатах его деятельности. Анализ может выполняться в зависимости от темы на основе данных конкретного предприятия (организации) либо статистических данных, опубликованных в различных литературных источниках по выбранному направлению. 
Для производственных предприятий должны быть рассмотрены:
· основные направления деятельности организации;
· характеристика выпускаемой продукции, предоставляемых услуг, выполняемых работ и т.п.;
· масштабы деятельности, тенденции спроса;
· используемое оборудование, технологии;
· производственная структура организации;
· структура управления организацией и ее характеристика;
· проведен анализ финансово-хозяйственной деятельности.
На основе выполненного анализа в выпускной квалификационной работе должны быть сделаны выводы, разработаны и обоснованы предложения по совершенствованию деятельности по выбранному направлению (в соответствии с темой).
Суммарный объем двух разделов выпускной квалификационной работы– 40-50 страниц.
В «Заключении и выводах» дается оценка степени выполнения поставленных в работе задач, излагаются основные результаты, теоретические и практические выводы и предложения. Объем – не более 3-5 страниц.
Список использованных источников должен содержать перечень законодательных актов, литературные источники отечественных и зарубежных авторов, научные публикации, а также информационные материалы, использованные студентами в процессе выполнения выпускной квалификационной работы. В работе должны быть ссылки на используемые источники.
Список использованных источников выпускных квалификационных работ должен содержать 20-25 наименований.
В работе должны быть представлены 5 обязательных приложений. Их формы приведены в приложениях Д-И, С. В справочных приложениях, если они требуются в работе, могут быть приведены различные вспомогательные материалы (выдержки из различных справочных документов, инструкции, описания методик, формы отчетности, распечатки ЭВМ и пр.).
К выпускной квалификационной работе прилагаются отзыв руководителя и рецензия, подписанная рецензентом, в которой указываются положительные стороны и основные недостатки выполненной работы.
Основные требования к выпускной квалификационной работе:
всесторонняя и глубокая теоретическая проработка исследуемой проблемы на основе изучения научно-теоретических и научно- методических изданий (в основном за последние 5 лет);
логически последовательное, профессионально грамотное и самостоятельное изложение материала; 
использование статистических данных в основном за 3-5 последних лет,  характеризующих основные тенденции, особенности и изменения в изучаемом процессе, явлении;
правильная систематизация цифровых данных в виде таблиц, диаграмм, графиков, рисунков с соответствующим анализом, обобщением и выявлением основных закономерностей, недостатков и негативных тенденций;
определение резервов повышения эффективности, направлений совершенствования конкретной деятельности, процесса и явления;
разработка конкретных предложений, рекомендаций по устранению недостатков, отрицательных тенденций и реализации выявленных резервов, направлений по совершенствованию деятельности, процесса в изучаемой сфере;
теоретическая и методическая обоснованность разработанных предложений, рекомендаций, их аргументированность и реальность осуществления на основе аналитического материала, зарубежной практики и опыта успешно развивающихся объектов;
оформление материала в соответствии с установленными требованиями.
6 ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИ-КАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Оформление выпускной квалификационной работы осуществляется силами самого обучающегося по единому образцу.
Авторские текстовые оригиналы, выполненные в электронном виде, должны быть распечатаны на одной стороне листа белой бумаги формата А4. Текст набирается в формате MicrosoftWord, шрифтом TimesNewRoman, 14 кеглем через 1,5 интервал.
Текст следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: правое - 15 мм, верхнее и нижнее - 25 мм, левое - 30 мм.
Абзацы в тексте начинают отступом, равным 15 мм.
Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, теоремах, применяя шрифты разной насыщенности, наклона и размера.
Опечатки, описки и графические неточности, обнаруженные в процессе подготовки авторского текстового оригинала, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного текста машинописным способом или черными чернилами, пастой, тушью - рукописным способом.
Первой страницей выпускной квалификационной работы является титульный лист. На титульном листе и на его обороте номер страницы не проставляется. Далее следует Задание на выполнение выпускной квалификационной работы, являющееся второй страницей, номер которой также не указывается. Первая нумерованная страница - Реферат имеет номер 3. 
Страницы следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию. Номер страницы проставляется в правой нижней части листа без знаков препинания.
Текст выпускной квалификационной работы следует делить на разделы, которые имеют порядковые номера в пределах всего издания, обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзацного отступа.
Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится.
Пример
1	ТИПЫ И ОСНОВНЫЕ РАЗМЕРЫ
1.1 
1.2
2	МЕТОДЫ ИСПЫТАНИЙ
2.1 Аппараты, материалы 
2.1.1
2.1.2
Разделы, подразделы должны иметь заголовки. Заголовки разделов, подразделов и пунктов следует печатать с абзацного отступа с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Написание заголовков разделов производится прописными буквами. Если название раздела или подраздела расположены более чем на одной строке, начало текста располагается под первой буквой первой строки. Ненумерованные элементы выпускной квалификационной работы располагаются по центру строки без абзацного отступа.
Заголовки отделяются от текста: сверху - интервалом 12пт, снизу – 8пт.[footnoteRef:1] [1: для того чтобы отделить заголовок интервалом, необходимо правой клавишей мышки вызвать контекстное меню, далее выбрать в пункте абзац закладку отступы и интервалы и в подпункте интервал поставить необходимое количество пт. перед и/или после заголовка.] 

Четвертой страницей выпускной квалификационной работы является содержание, пример которого представлен в приложении Г.
Текст выпускной квалификационной работы следует начинать с «ВВЕДЕНИЯ» (без его нумерации как раздела), в котором указывают, краткое изложение основных положений работы.
Оформление иллюстраций
Иллюстрации (рисунки, чертежи, графики, схемы, диаграммы, фотоснимки, компьютерные распечатки, штриховые изображения) следует располагать по центру, непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в тексте.
Иллюстрации должны иметь наименование и, при необходимости, пояснительные данные - подрисуночный текст. Слово "Рисунок" и наименование помещают после пояснительных данных и располагают следующим образом:
[image: ]
Рисунок 1 - Мотивация в менеджменте
Точка после наименования не ставится. Слово «Рисунок» и его наименование располагают посередине строки без абзацного отступа. Иллюстрации, за исключением иллюстрации приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Иллюстрации сверху и снизу выделяются двойными интервалами (18 пт).
Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой буквенного обозначения приложения.

Пример
Рисунок В. 3 - Образец продукции
При ссылках на иллюстрации следует писать «... в соответствии с рисунком В.3».
Оформление таблиц
Таблицы применяют для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей. Название таблицы, при его наличии, должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. Название таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире. 
Таблицу следует располагать в выпускной квалификационной работе после ссылки на нее. В ссылке следует писать слова "в таблице…" с указанием ее номера.
Таблицы, за исключением таблиц приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения, например: Таблица В. 1 - Название таблицы.
Пример
Таблица 2 - Название таблицы
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы в единственном числе. В конце заголовков и подзаголовком таблицы точки не ставят.
Графу «Номер по порядку» в таблицу включать не допускается. Нумерация граф таблицы арабскими цифрами допускается в тех случаях, когда в тексте имеется ссылка на них.
При переносе таблицы на другую страницу головку таблицы повторяют, а над ней слева пишут слова «Продолжение таблицы» с указанием ее номера. Кроме того, в этом случае в первой части таблицы нижнюю горизонтальною линию не проводят.
Границы таблицы слева, справа и снизу, как правило, ограничивают линиями. Сверху и снизу таблицы выделяются двойными интервалами (18 пт). При заполнении таблицы числовые значения должны иметь одинаковую разрядность и форматироваться по правому краю.
Оформление формул и уравнений
Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должны быть оставлены два интервала.
Переносить уравнения (формулы) на следующую строку допускается только на знаках выполняемых операций, причем знак в начале следующей строки повторяют. При переносе на знаке умножения применяют знак "X".
В формулах в качестве символов следует применять обозначения, установленные ГОСТ 8417-81 (в системе СИ). Пояснения символов и числовых коэффициентов следует приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле. Первая строка пояснения должна начинаться со слова «где» с абзацного отступа без двоеточия. Пояснения каждого символа следует давать с новой строки, располагая их, строго друг под другом. В случае, когда пояснение длиннее одной строки, его продолжение располагается с начала следующей строки без абзацного отступа.
Формулы в выпускной квалификационной работе следует нумеровать порядковой (сквозной) нумерацией в пределах всего текста арабскими цифрами и круглых скобках в крайнем правом положении на строке. Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках.
Пример
Показатель производительности труда рассчитывается по формуле (1)
	ПТ=V/Ч,
	(1)


где V – объем реализованной продукции;
Ч- среднесписочная численность работников предприятия.
Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, разделяют запятой.

Пример
	p = m/v,
	(1)

	В = с :t.
	(2)


Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением перед каждой цифрой обозначения приложения. Пример- « формула В.1.»
Оформление перечислений и примечаний
Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления.
Перед каждым перечислением следует ставить дефис или, при необходимости ссылки в тексте издания на одно из перечислений, строчную букву, после которой ставится скобка без точки.
При дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа.
Пример
__________________________________ :
а)______________________________________________________________________________________________________________________;
 б)________________________________:
1)_______________________;
2)_______________________;
в)___________________________________.
Допускается перечисление без цифрового или буквенного обозначения выделением перечисления абзацным отступом.
Примечания следует помещать в выпускной квалификационной работе при необходимости пояснения содержания текста, таблицы, иллюстрации, непосредственно после материалов к которым оно относится.
Слово «Примечание» следует печатать с прописной буквы с абзаца и не подчеркивать. Если примечание одно, то после слова «Примечание» ставится тире и примечание печатается с прописной буквы. Одно примечание не нумеруют.
Пример
Примечание - ………….
Несколько примечаний нумеруют по порядку арабскими цифрами без проставления точки.
Пример
Примечания
1________________
2________________
Оформления списка использованных источников
В конце текста выпускной квалификационной работы следует помещать список использованных источников (далее список) без его нумерации как раздела. В списке каждый источник нумеруют арабской цифрой без точки и печатают с абзацного отступа. При ссылке на источник в тексте издания следует проставлять в квадратных скобках порядковый номер источника, под которым он значится в списке. Описание использованных источников должно соответствовать ГОСТ Р 01-2007 . Примеры библиографического описания книг, монографий и др. приведены в приложении К.
Последовательность включения источников в список следующая:
- законодательные материалы РФ, решения Правительства и статистические материалы;
- книги, а затем статьи по алфавиту авторов и заглавий с учетом последующих (вторых, третьих и т.д.) букв;
- материалы сайтов сети Интернет;
- неопубликованные документы (отчеты о НИР, ТЭО, диссертации и т.д.);
- книги и статьи, опубликованные на иностранном языке.
Приложения
Приложения (таблицы, графики, схемы, исходные и другие материалы, которые были использованы при выполнении выпускной квалификационной работы как вспомогательные) помещают после текста и списка использованных источников. Приложение оформляют как продолжение выпускной квалификационной работы. Приложения должны иметь общую с остальной частью выпускной квалификационной работы сквозную нумерацию страниц.
В тексте выпускной квалификационной работы на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте работы.
Приложение должно иметь заголовок, каждый записывают симметрично относительно текста прописными буквами отдельной строкой.
Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ», помещенное над заголовком. «ПРИЛОЖЕНИЕ» обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, 3, Й, Н, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» следует буква, обозначающая его последовательность.
Приложения могут быть обязательными и справочными. 
Указание на вид приложения даётся под словом «ПРИЛОЖЕНИЕ». В скобках со строчной буквы пишут слово «обязательное» или «справочное».
При переносе приложения на другую страницу слова «Продолжение приложения» пишутся слева.
Все сокращения, кроме общепринятых аббревиатур, следует расшифровывать при их первом упоминании (но не в заголовке).
7 КОНТРОЛЬ ЗА ХОДОМ ВЫПОЛНЕНИЯ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ И ПОРЯДОК ЗАВЕРШЕНИЯ ВКР
Контроль за ходом выполнения выпускных квалификационных работ осуществляет выпускающая кафедра.
Непосредственный контроль за работой обучающегося в период выполнения выпускной квалификационной работы осуществляет руководитель выпускной квалификационной работы. Для этого составляется  календарный график выполнения выпускной квалификационной работой. Руководитель выпускной квалификационной работы периодически (не реже одного раза в декаду) делает отметки в календарном графике о фактическом выполнении работ по разработке выпускной квалификационной работы. 
Завершенная обучающимся работа сдается руководителю согласно Графику для:
· финальной проверки содержания ВКР, 
· проверки на заимствование, 
· оценку результатов. 
Если содержание работы неудовлетворительное или работа выполнена недостаточно самостоятельно, руководитель возвращает работу для внесения изменений в оставшийся нормативный срок. 
Периоды и сроки поэтапного представления работы указаны в Графике выполнения ВКР (раздел 4).
Получив одобрение руководителя о завершении ВКР, обучающийся представляет работу на окончательный нормоконтроль. 
На окончательный нормоконтроль представляются:
· законченная и оформленная по стандарту ВКР (включая титульный лист, лист задания, реферат, проект заключения);
· обязательные приложения;
· текст работы на электронном носителе.
При правильном оформлении работы нормоконтролёр подписывает сшитую работу и отдает обучающемуся для подписи у руководителя. 
После нормоконтроля руководитель подписывает титульный лист выпускной квалификационной работы, и со своим письменным отзывом представляет ее на предзащиту. 
Отзыв руководителя должен включать:
- общую оценку актуальности и значимости работы;
- достигнутые результаты, практическая ценность проектных мероприятий
- степень самостоятельности решения поставленных работе задач и отношение к работе;
- степень сформированности у выпускника компетенций, установленных
 образовательным стандартом
-	целесообразность дальнейшего обучения в магистратуре, аспирантуре;
-	рекомендуемая оценка выпускной квалификационной работы;
-	рекомендация по присвоению студенту квалификации.
Предзащита проводится комиссией в составе руководителя и 1-2 приглашенных преподавателей.
По результатам проведенной предзащиты комиссия оформляет лист предзащиты, приведенный в приложении __. 
Выпускная квалификационная  работа, одобренная комиссией,  направляется на рецензирование.
Одобренная работа (с отзывом руководителя и листом предзащиты) сдается обучающимся на кафедру для подписи заведующего выпускающей кафедрой (заключение заведующего кафедрой, бланк в приложении __) .
8 РЕЦЕНЗИРОВАНИЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Выпускные квалификационные работы подлежат обязательному рецензированию.
Рецензент назначается заведующим выпускающей кафедры и утверждается приказом ректора.
Рецензентом может быть компетентный специалист органов управления предприятия, организации, учреждения, имеющий высшее образование и являющийся экспертом в той области, в которой выполнялся рецензируемая выпускная квалификационная работа. Не допускается рецензирование преподавателями выпускающей кафедры.
Рецензент в своей оценке должен отразить:
· достоинства выпускной квалификационной работы, основные полученные результаты;
· недостатки работы;
· практическую значимость работы;
· качество и достаточность иллюстрированных материалов;
· рекомендуемую оценку работы;
- рекомендации по присвоению студенту квалификации. 
Рецензия оформляется на бланке той организации, в которой работает рецензент, и заверяется печатью этой организации с указанием должности рецензента и даты ее написания.
Обучающийся должен быть ознакомлен с рецензией до начала защиты.
9 ДОПУСК К ЗАЩИТЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Для допуска выпускной квалификационной работы к защите обучающийся представляет заведующему кафедрой не позднее чем за 3дня до защиты следующие документы:
· отзыв руководителя- образец приведен в приложении Л;
· проект заключения заведующего выпускающей кафедры о допуске к защит - образец приведен в приложении М;
· рецензию - образец приведен в приложении П;
- выпускную квалификационную работу, подписанную дипломным руководителем и нормоконтролером в папке с кольцами толщиной не более 5 см;
- заказ с производства на выпускную квалификационную работу;
· справку о внедрении результатов выпускной квалификационной работы;
· запрос предприятия на трудоустройство выпускника;
· профессиональное резюме на себя для работодателя;
· лист предзащиты;
· раздаточный материал к выпускной квалификационной работе в печатном виде для  каждого члена ГЭК;
· справку о результатах проверки на объем заимствований;
· работу в электронном виде.
Раздаточный материал к выпускной квалификационной работе содержит титульный лист, таблицы и рисунки. Образец титульного листа приведен в приложении Р. Объем раздаточного материала не менее 5 листов.
Допуск к защите выпускной квалификационной работы подтверждается подписью заведующего кафедрой на бланке заключения. 
10 ГОСУДАРСТВЕННАЯ ЭКЗАМЕНАЦИОННАЯ КОМИССИЯ
Для защиты выпускных квалификационных работ формируются Государственная экзаменационная комиссия (ГЭК).
ГЭК возглавляет председатель, который организует и контролирует деятельность всех экзаменационных комиссий, обеспечивает единство требований, предъявляемых к выпускникам. 
Председателем ГЭК утверждается как правило, лицо, не работающее в данном высшем учебном заведении, из числа докторов наук, профессоров соответствующего профиля, а при их отсутствии - кандидатов наук или крупных специалистов предприятий, организаций, учреждений, являющихся потребителями кадров данного профиля.
Заместителем председателя ГЭК может быть декан факультета или заведующий выпускающей кафедрой.
Экзаменационные комиссии формируются из научно-педагогических работников СПбГТИ (ТУ) и лиц, приглашаемых из сторонних организаций.
Состав государственных экзаменационных комиссий утверждается ректором СПбГТИ (ТУ)  Государственные экзаменационные комиссии действуют в течение одного календарного года.
Основными функциями ГЭК являются:
определение соответствия подготовки выпускника требованиям  федерального государственного образовательного стандарта высшего образования и уровня его подготовки;
принятие решения о присвоении квалификации (степени) по результатам государственной итоговой аттестации и выдаче выпускнику соответствующего диплома государственного образца о высшем профессиональном образовании;
разработка рекомендаций, направленных на совершенствование подготовки студентов, на основании результатов работы ГЭК.
11 ПОРЯДОК ЗАЩИТЫ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 
Защита выпускной квалификационной работы  проводится на открытом заседании ГЭК с участием не менее двух третей ее состава.
Защита выпускных квалификационных работ происходит на открытом заседании ГЭК в следующей последовательности:
– председатель ГЭК объявляет фамилию, имя, отчество  выпускника, зачитывает тему выпускной квалификационной работы;
–выпускник докладывает о результатах выпускной квалификационной работы (не более 7 минут);
–члены ГЭК  задают выпускнику вопросы по теме выпускной квалификационной работы;
–выпускник отвечает на заданные вопросы;
– секретарь ГЭК зачитывает отзыв дипломного руководителя и рецензента на выпускную квалификационную работу;
–выпускник отвечает на замечания рецензента.
Задача ГЭК – выявление качества профессиональной подготовки выпускника и принятие решения о присвоении ему степени «бакалавр экономики».
После окончания защиты выпускных квалификационных работ, назначенных на текущий день, проводится закрытое заседание ГЭК. На основе открытого голосования посредством большинства голосов определяется оценка по каждой работе. При равенстве голосов членов ГЭК голос председателя является решающим.
Оценка выставляется с учётом теоретической и практической подготовки  выпускника, качества выполнения, оформления и защиты работы. ГЭК отмечает новизну и актуальность темы работы, степень её научной проработки, практическую значимость результатов работы. Результаты любого из видов аттестационных испытаний, включенных в государственную итоговую аттестацию, определяются оценками "отлично", "хорошо", "удовлетворительно", "неудовлетворительно" и объявляются в тот же день после оформления в установленном порядке протоколов.
Заседание ГЭК по каждой защите работы оформляется протоколом. В протокол вносятся все задаваемые вопросы, ответы, особое мнение и решение комиссии о выдаче выпускнику диплома. Протокол подписывается председателем и секретарем ГЭК.
После заседания ГЭК и оформления протоколов  выпускникам объявляются результаты защиты работ. После защиты все работы с материалами и документами передаются в архив университета.
Обучающемуся, не защитившему выпускную квалификационную работу в установленный срок по уважительной причине, подтверждённой документально, может быть продлен срок обучения до следующего периода работы ГЭК.
Для этого обучающийся должен сдать в деканат факультета личное заявление с приложенными к нему документами, подтверждающими уважительность причины.
Лицам, завершившим освоение основной образовательной программы и не подтвердившим соответствие подготовки требованиям государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования при прохождении одного или нескольких итоговых аттестационных испытаний, при восстановлении в вузе назначаются повторные итоговые аттестационные испытания.
Диплом об окончании вуза и приложение к нему (выписка из зачётной ведомости) выдаются деканатом после оформления всех требуемых (в установленном порядке) документов.
12 КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ СООТВЕТСТВИЯ УРОВНЯ ПОДГОТОВКИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ ТРЕБОВАНИЯМ ФГОС ВО НА ОСНОВЕ ВЫПОЛНЕНИЯ И ЗАЩИТЫ ИМ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 
Оценка результата защиты выпускной квалификационной работы производится на закрытом заседании ГЭК. За основу принимаются следующие критерии:
– актуальность темы;
– научно-практическое значение темы;
– качество выполнения работы;
– содержательность доклада и ответов на вопросы;
–наглядность представленных результатов исследования в форме слайдов.
Обобщённая оценка защиты выпускной квалификационной работы определяется с учётом отзыва научного руководителя и оценки рецензента.
Результаты защиты выпускной квалификационной работы оцениваются по четырёх балльной системе:
– оценка «отлично» присваивается за глубокое раскрытие темы, качественное оформление работы, содержательность доклада и презентации;
– оценка «хорошо» присваивается при соответствии выше перечисленным критериям, но при наличии в содержании работы и её оформлении небольших недочётов или недостатков в представлении результатов к защите;
– оценка «удовлетворительно» присваивается за неполное раскрытие темы, выводов и предложений, носящих общий характер, отсутствие наглядного представления работы и затруднения при ответах на вопросы;
– оценка «неудовлетворительно» присваивается за слабое и неполное раскрытие темы, несамостоятельность изложения материала, выводы и предложения, носящие общий характер, отсутствие наглядного представления работы и ответов на вопросы.
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(обязательное)
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ПРИЛОЖЕНИЕ Б
(обязательное)

ФОРМА ЗАДАНИЯ НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ БАКАЛАВРА

Минобрнауки России
федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение
высшего образования  
Санкт-Петербургский государственный технологический институт
(Технический университет)

ЗАДАНИЕ
НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ
БАКАЛАВРА
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Обучающийся______________________________________________________
						(фамилия, инициалы)

Тема______________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________

Утверждена приказом по институту от ________________№______________
Срок сдачи работы__________________________________________________
Цель работы_______________________________________________________
__________________________________________________________________

Продолжение приложения Б
Исходные данные: основополагающая литература по теме, отчеты о НИР,
другие документы __________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Основные задачи ВКР бакалавра:______________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Перечень графического материала: ____________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Заведующий кафедрой		 _______________   		Е.Ю. Безукладова
	(подпись, дата)              		 (инициалы, фамилия)

Руководитель
____________________		 _______________  		 __________________ 
(должность)				(подпись, дата)			 (инициалы, фамилия)

Задание принял к выполнению  ______________        	________________
					 (подпись, дата)              		(инициалы, фамилия)



Примечание – задание оформляется на одном листе, используя лицевую и оборотную сторону.(При распечатывании Примечание нужно удалить!!!)





ПРИЛОЖЕНИЕ В
(справочное)
ФОРМА И ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ РЕФЕРАТА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ БАКАЛАВРА

РЕФЕРАТ

Тема выпускной квалификационной работы

Автор работы: фамилия, инициалы. 
Руководитель работы: звание, фамилия, инициалы. 


Ключевые слова:___________________________________________
Объект исследования_______________________________________
Содержание работы__________________________________________
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Выпускная квалификационная работа     содержит …страниц, …рисунков, …таблиц, … источников, …приложений.
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ПРИЛОЖЕНИЕ Д
(справочное)
ФОРМА ЗАКАЗА С ПРОИЗВОДСТВА
ПРИЛОЖЕНИЕ А
(обязательное)

Ректору  СПбГТИ (ТУ)
проф. Шевчику А.П.
от
ЗАКАЗ С ПРОИЗВОДСТВА


Предприятие (организация, фирма) ___________________________________
(полное название, юридический адрес, телефон)
просит поручить обучающемуся_______________________________________
(фамилия, имя, отчество, № группы)
разработать выпускную квалификационную работу бакалавра на тему ____________________________________________________________________________________________________________________________________
и направить данного обучающегося в нашу организацию на преддипломную практику. Руководителем практики от производства назначается ____________________________________________________________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество)

Руководитель организации 	   ______________            ___________________
			       (подпись, печать)     	(инициалы, фамилия)

НА БЛАНКЕ ПРЕДПРИЯТИЯ


ПРИЛОЖЕНИЕ Е
(справочное)

ФОРМА СПРАВКИ О РЕЗУЛЬТАХ ВНЕДРЕНИЯ РЕШЕНИЙ

ПРИЛОЖЕНИЕ Б
(обязательное)
СПРАВКА
о результатах внедрения решений,
разработанных в выпускной квалификационной работе бакалавра обучающимся федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования 
Санкт-Петербургского государственного технологического института
(Технического университета)

(ф. и. о. полностью)
В процессе написания бакалаврской работы по теме:_______________ __________________________________________________________________
обучающийся______________________________ принял непосредственное
                                                                      (ф. и. о.)
Участие в разработке________________________________________________
                                                            (перечень разработанных вопросов)
__________________________________________________________________
Полученные им результаты нашли отражение в методических разработках, в докладных и аналитических записках_____________________
 (наименование органа, организации, предприятия)
В настоящее время методические разработки, включающие результаты данной работы____________________________________________
 (находятся в стадии внедрения или включены в инструктивные материалы)
Руководитель 
организации или подразделения  _______________          _____________         
        (подпись, печать)             (инициалы, фамилия)
НА БЛАНКЕ ПРЕДПРИЯТИЯ

ПРИЛОЖЕНИЕ Ж
(справочное)
ФОРМА ЗАПРОСА НА ТРУДОУСТРОЙТСВО

ПРИЛОЖЕНИЕ В
(обязательное)

Ректору СПбГТИ (ТУ)
проф. Шевчику А.П.
от                                                 .
_____________________________
_____________________________

ЗАПРОС НА ТРУДОУСТРОЙСТВО

Прошу	Вас направить выпускника ВУЗа ______________, факультета_________________________________________________________
__________________________________________________________________
  (Ф.И.О. полностью)
обучающегося гр.______ на предприятие _______________________________ для трудоустройства на должность_________________________________ в отдел _____________________________________________________________. 




Руководитель 
организации или подразделения  _______________                 _____________         
                                                  		 (подпись, печать) 		   (инициалы, фамилия)



НА БЛАНКЕ ПРЕДПРИЯТИЯ


ПРИЛОЖЕНИЕ И
(справочное)

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ РЕЗЮМЕ

ПРИЛОЖЕНИЕ Г
(обязательное)

РЕЗЮМЕ
Старовойтовой Ольги Александровны

Дата рождения: 23.05.1986 г.
Адрес: г. Санкт-Петербург, ул. Мичманская, д. 10, кв. 55, 
Телефон 8-904-228-86-70
Цель: получение работы в должности экономиста, реализация знаний и умений на этой должности

Образование:
2004-2008 – Санкт-Петербургский государственный технологический институт  (Технический университет). Специальность – экономист-менеджер;
2001-2004 – Колледж технологии, моделирования и управления Санкт-Петербургского государственного Университета Технологии и Дизайна (диплом с отличием) Специальность – маркетолог;
1993-2001 – Средняя школа № 33 с углубленным изучением немецкого языка Василеостровского района Санкт-Петербурга (аттестат об основном общем образовании с отличием).

Опыт работы:
2007-2008 – ГОУ ДОД Детско-юношеский творческий центр «Васильевский остров» в должности экономиста;
2005-2006 – ГОУ ДОД Детско-юношеский творческий центр «Васильевский остров» в должности документоведа;
2004-2005 – ГОУ ДОД Детско-юношеский творческий центр «Васильевский остров» в должности секретаря;
2004 – экономическая практика в ООО «АНТАН» в должности маркетолога;

Научная работа	
Выпускная квалификационная работа на тему: «Изучение товарного рынка на примере ассортимента предприятия ООО «АНТАН».

Дополнительная информация
Компьютер: Windows/MicrosoftWord, Excel, PowerPoint; АИС ГЗ – автоматизированная информационная система «Государственный заказ».
Принимала активное участие в общественной жизни колледжа (КТМУ СПбГУТД) за что и была удостоена стипендии Губернатора Санкт-Петербурга.

ПРИЛОЖЕНИЕ К
(справочное)
ПРИМЕРЫ ОФОРМЛЕНИЯ БИБЛИОГРАФИЧЕСКОГО ОПИСАНИЯ ДОКУМЕНТА
Описание книги одного, двух, трех авторов
Пелих, А.С. Бизнес-план или как организовать малый бизнес/ А.С.  Пелих. – М.: Ось, 2008. – 193 с.
Шеремет, А.Д. Финансы предприятий: учебное пособие/А.Д. Шеремет, Р.С. Сайфулин.– М.: ИНФРА, 2007.-250с.
Маниловский, Р.Г. Бизнес-план: методические указания / Р.Г. Маниловский, Л.С. Юлкина, Н.А. Колесникова. – Моск. гос. юрид. акад.-М.:Юрист, 2008. – 35 с.
Описание книги четырех и более авторов 
При наличии информации о четырех и более авторов количество сведений допускается сократить до указания одного лица с добавлением в квадратных скобках сокращения «и другие» [и др.].
Процессы и аппараты химической технологии (основы инженерной химии): учебник для вузов / Н. Н. Смирнов [и др.]; под ред. Н. Н. Смирнова. - СПб. : Химия, 1996. - 408 с. 
Описание книги под редакцией
Поршнева, А.Г. Управление организацией: учебное пособие для вузов / А.Г. Поршнева, З.П. Румянцева, Н.А. Соломатина; под общ. ред. З.П. Румянцевой.-2-е изд.- М.: Инфра-М, 2007. – 320 с.
Описание учебного пособия, текста лекций, методических указаний
Вичурский, Д.И. Предпринимательство: развитие, государственное регулирование, перспективы: учебное пособие/ Д.И. Вичурский.– М.: Ось, 2008. – Ч.1.-105 с.
Описание межвузовского сборника научно-методических трудов 
Совершенствование учебного процесса : межв. сб. науч.-метод. тр. / под ред. Х.Х. Обушкина. - Морд. гос. пед. ин-т. - Саранск, 2005. - Bып. 5. - 150 с. 
А. М. Ловякин как историк: книга / И. Е. Баренбаум // Книжное дело в России во второй половине XIX - начале XXвека : сб. науч. тр. / Рос. нац. б-ка. - СПб. , 2000. - Вып.10. - С. 208-219. 
Описание документов органов государственной власти 
Российская Федерация. Конституция (1993). Конституция Российской Федерации: офиц. текст. - М. : Маркетинг, 2001. - 39 с. 
Российская Федерация. Законы. О техническом регулировании: федер. закон: [принят Гос. Думой 15 декабря 2002 г. : одобрен Советом Федерации 18 декабря 2002 г.]. - М. : Ось, 2002. - 32 с. 
Описание статьи из журнала 
Банк России как орган банковского регулирования и надзора/ М. А. Хохленкова// Банковское дело.– 2006. - №8.- С. 11-15.
Зевацкий, Ю. Э. Термические эффекты электрической поляризации газообразных диэлектриков / Ю. Э. Зевацкий, А. А. Колесников, В. И. Зарембо // Химическая промышленность. - 2004. - Т. 81, № 12. - С. 611-618. 

Продолжение приложения К
Описание статьи из газеты 
Петров, И. Н. Заглянем в историю - в ней есть ответы // Российская газета. - 2005. - 15 ноября. - №28.-С. 3. 
Описание статьи из сборника, книги 
Современные системы передачи информации / П. В. Рогожин // Компьютерная грамотность: сб. ст. /сост. П. А. Павлов. - 2-е изд. - М. ,-2005. - С. 68-69. 
Рябова, Н. В. Диагностика качества теоретических знаний и практических умений студентов / Н. В. Рябова // Совершенствование учебногo процесса: межв. сб. науч.-метод. тр. / подред. Т. В. Кормилова. - Морд. гос. пед. ин-т. - Саранск, 2005. - Вып.5. - С. 75-84. 
Описание стандартов 
ГОСТ Р 51771-2001. Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и выходные параметры и типы соединений. Технические требования. -Введ. 2002-01-01. - М. : Госстандарт России: Изд-во стандартов, 2001. - 27 с. 
Описание патентных документов 
Пат. 2080170 Российская Федерация, МКИ В 01J8/40. Способ термохимической парогазовой обработки дисперсных материалов / А. А. Малков, А. А. Малыгин, Г. М. Островский, Е. Г. Аксенова; заявитель и патентообладательС.-Петерб. гос. техн. ин-т. - № 93040780; заявл. 10.08.93 ; опубл. 27.05.97, Бюл. №15. - 2 с. 
Описание авторефератов диссертаций 
Островидова, Г.У. Физико-химические основы создания функциональных углеродсодержащих композиционных материалов : автореф. дис .... д-ра хим. наук / Г.У.Островидова;С.-Петерб. техн. ин-т. - СПб. : ИК «Синтез», 1992. - 39 с. 
Описание диссертации
Чистякова, Т. Б. Интеллектуальные автоматизированные тренажерно-обучающие комплексы в системах управления потенциально-опасными химическими производствами : дис. … д-ра техн. наук: 05.13.06 : защищена 18.04.97 : утв. 10.10.97/ Чистякова Тамара Балабековна. - СПб., 1997. - 484 с. 
Описание отчета о научно-исследовательской работе 
Состояние и перспективы развития статистики печати Российской Федерации: отчет о НИР (заключ.): 06-02 / Pоc.кн. палата; рук. Л. Л. Джиго ; ислолн. : В. П. Смирнова [ и др. ]. - М. , 2000. - 250 с. 
Электронные ресурсы локального доступа 
Английский язык для бизнесменов [ Электронный ресурс ] :  Английский технический. Английский для чтения газет и журналов: [ к сб. в целом] : курс изучения иностр. яз. Intell. - Электрон. дан. и прогр. - М. : Квант, 1994-1997. - 1 электрон: опт. диск (CD-ROM). 
Электронный ресурс удаленного доступа 
Российская государственная библиотека [Электронный ресурс] / Центр информтехнологий РГБ : ред. Власенко Т. В. ; Web-мастер Козлова Н. В. - Электрон. дан. - М. : Рос. гос. б-ка, 1997. - Режим доступа : http://www.rsl.ru. свободный. - Загл. с экрана. 


ПРИЛОЖЕНИЕ Л
(справочное)
ФОРМА ОТЗЫВА РУКОВОДИТЕЛЯ
Минобрнауки России
федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования 
«Санкт-Петербургский государственный технологический институт 
(технический университет)»
ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ БАКАЛАВРА
на выпускную квалификационную работу бакалавра по направлению38.03.01 - Экономика

Тема_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Обучающийся______________________________________________________
(фамилия, инициалы)
Общая оценка значимости и актуальности работы ____________________
_________________________________________________________________
Достигнутые результаты, практическая ценность проектных мероприятий __________________________________________________________________
Степень самостоятельности решения поставленных в работе задач и отношение  к работе ________________________________________________
Степень сформированности у выпускника компетенций, установленных
 образовательным стандартом_________________________________________
Целесообразность дальнейшего обучения студента в магистратуре, аспирантуре _______________________________________________________
Рекомендуемая оценка выпускной квалификационной работы бакалавра________________________________________________________ 
Рекомендация по присвоению обучающемуся квалификации (степени) "Бакалавр" по направлению 38.03.01 - Экономика
__________________________________________________________________
Руководитель	   ______________         			           _________________
			    (подпись, дата)       				           (инициалы, фамилия)

ПРИЛОЖЕНИЕ М
(справочное)
ФОРМА ЗАКЛЮЧЕНИЯ ЗАВЕДУЮЩЕГО КАФЕДРОЙ
Минобрнауки России
федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования
Санкт-Петербургский государственный технологический институт 
(Технический университет)

Факультет экономики и менеджмента
Кафедра экономики и организации производства

ЗАКЛЮЧЕНИЕ


Заведующего кафедрой экономики и организации производства.
                                                                               наименование кафедры
ь   кандидата экономических  наук, доцента Безукладовой Елены Юрьевныг д                                                 фамилия, имя, отчество заведующего кафедрой
Рассмотрев выпускную квалификационную работу бакалавра группы №___
__________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество студента
выполненную на тему_______________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
по реальному заказу________________________________________________
                                                                 указать заказчика, если имеется
с использованием ЭВМ______________________________________________
                                                         название задачи, если имеется
в объеме __________листов отмечается, что работа выполнена в соответствии с установленными требованиями и допускается кафедрой к защите.

Зав.кафедрой   ______________                       			Е.Ю.Безукладова 
                          (подпись, дата)                                                            	 (инициалы, фамилия)

ПРИЛОЖЕНИЕ П
(справочное)
ФОРМА РЕЦЕНЗИИ НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ БАКАЛАВРА
РЕЦЕНЗИЯ
на выпускную квалификационную работу бакалавра, выполненную в 
федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении
высшего образования
Санкт – Петербургском государственном технологическом институте (Техническом университете)

Тема_____________________________________________________________
_________________________________________________________________
Студент______________________________________________________________________________
Достоинства работы, основные полученные результаты__________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Недостатки работы ________________________________________________
_________________________________________________________________
Практическая значимость работы ____________________________________
__________________________________________________________________
Качество и достаточность иллюстративных материалов __________________
__________________________________________________________________
Рекомендуемая оценка выпускной квалификационной работы _____________
Рекомендация по присвоению обучающемуся квалификации (степени) "бакалавр" по направлению 38.03.01 - «Экономика»
__________________________________________________________________
Рецензент _________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество
__________________________________________________________________
должность, наименование организации
__________________________________________________________________
подпись, дата, печать

ПРИЛОЖЕНИЕ Р
(справочное)
ОБРАЗЕЦ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА РАЗДАТОЧНОГО МАТЕРИАЛА

Минобрнауки России

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение
высшего образования
«Санкт-Петербургский государственный технологический институт
(технический университет)»


Факультет экономики и менеджмента
Кафедра экономики и организации производства



РАЗДАТОЧНЫЙ МАТЕРИАЛ
 К ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЕ НА ПОЛУЧЕНИЕ СТЕПЕНИ БАКАЛАВРА
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