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1.1. Согласно ФГОС ВО по направлению подготовки 38.03.01 «Экономика» требования к содержанию, объему и структуре выпускной квалификационной работе определяются высшим учебным заведением.
1.2. Настоящие методические указания устанавливают общие правила подготовки, выполнения и защиты выпускной квалификационной работы бакалавра по направлению подготовки «Экономика» профиль «Финансовый учет и аудит (в кино-телекомпаниях)». 
1.3. «Бакалавр» – это академическая квалификация (степень), отражающая образовательный уровень выпускника, свидетельствующая о наличии фундаментальной подготовки по соответствующему направлению и определенных общекультурных, профессиональных и других компетенций, прописанных в Федеральном государственном образовательном стандарте высшего образования (ФГОС ВО) и основной образовательной программе (ООП). 
1.4. ВКР бакалавра выполняется на завершающем этапе подготовки бакалавра, служит основным средством итоговой аттестации выпускников, претендующих на присуждение квалификации (степени) «бакалавр». 
1.5. Выпускная квалификационная работа (ВКР) – это самостоятельно выполненная и законченная научно-практическая работа по выбранной теме. ВКР должна содержать элементы научной новизны, иметь теоретическое и практическое значение.
1.6. ВКР выполняется с использованием данных о хозяйственной деятельности организации социально-культурной сферы любой организационно-правовой формы (или ее филиала, структурного подразделения и т.д.).
1.7. На кафедре экономики кино и телевидения СПбГИКиТ ВКР выполняется в форме дипломной (бакалаврской) работы.
1.8. Защита ВКР бакалавра проводится на заседании Государственной экзаменационной комиссии (ГЭК). Результаты защиты являются основанием для принятия комиссией решения по присвоению квалификации (степени) «бакалавр» и выдачи диплома государственного образца.
1.9. Подготовка и защита ВКР включает следующие основные этапы:
- выбор темы и руководителя ВКР
- выполнение дипломной работы в соответствии с требованиями методических указаний
- получение отзыва руководителя ВКР
- рецензирование ВКР
- утверждение дипломной работы заведующим кафедрой (предзащита)
- защита дипломной работы перед ГЭК.
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Процесс подготовки и защиты  ВКР ориентирован на решение расчетно-аналитической или исследовательской экономической задачи, заявленной в теме ВКР. Законченная ВКР должна содержать результаты проведенного исследования в виде выявленных закономерностей, тенденций, разработанных прогнозов, выводов по результатам анализа, предложений по совершенствованию методик анализа и планирования, созданию новых инструктивных и нормативных материалов и других результатов, которые могут в дальнейшем использоваться для разнообразных предложений и проектов. 
При выполнении дипломной работы должны быть достигнуты следующие цели: 
- систематизация, закрепление и расширение теоретических и практических знаний по направлению подготовки 38.03.01 «Экономика» профиль «Финансовый учет и аудит (в кино-телекомпаниях)»; 
- развитие и закрепление навыков самостоятельной работы с отчетной, статистической и плановой документацией, нормативными документами, методическими материалами и специальной литературой; 
- развитие и закрепление навыков профессиональной аргументации при разборе стандартных ситуаций в сфере предстоящей деятельности; 
- развитие и закрепление навыков разработки рациональной системы  учета и отчетности для конкретной организации на основе выбора эффективной учетной политики, базирующейся на соблюдении действующего законодательства и принципах укрепления экономики хозяйствующего субъекта; 
- практическая реализация методик исследования, экспериментирования, анализа при решении разрабатываемых в дипломной работе задач.
В процессе дипломного проектирования студент должен решить следующие задачи:
- обосновать актуальность выбранной темы дипломной работы, ее ценность и значение для сфер управления организацией и ее экономики; 
- изучить теоретические положения, правовую, нормативно-техническую документацию, статистические материалы, справочную и научную литературу по избранной теме; 
- изучить материально-технические и социально-экономические условия деятельности конкретной организации  и характер их влияния на изменение технико-экономических показателей ее работы; 
- собрать данные, необходимые для выполнения дипломной (бакалаврской) работы; 
- провести анализ собранных данных, используя соответствующие методы обработки и анализа информации; 
- оформить, подготовить к защите и защитить дипломную работу в соответствии с нормативами и сроками, рекомендованными данными указаниями.  
При выполнении дипломной работы студент должен уметь: 
- оформлять хозяйственные операции с использованием различных регистров бухгалтерского учета; 
- обрабатывать учетную и отчетную информацию с целью принятия хозяйственных решений и получения оценки эффективности функционирования объектов;
- выявлять проблемы экономического характера при анализе конкретных ситуаций, предлагать способы их решения и оценивать ожидаемые результаты; 
- использовать информационные технологии, компьютерные методы сбора и обработки информации для решения экономических задач на предприятии; 
- выполнять работы по учету наличия и движения активов, обязательств и капитала хозяйствующего субъекта и определению  результатов его  хозяйственно-финансовой деятельности; 
- выявлять проблемы экономического характера при анализе конкретных ситуаций производственно-хозяйственных деятельности организации отрасли, предлагать способы их решения и оценивать ожидаемые результаты; 
- систематизировать, анализировать и обобщать информацию по вопросам профессиональной деятельности (действующие законодательные, нормативные, аналитические, инструктивные и методические материалы, литературные источники); 
- владеть методами экономического анализа и оценки рыночных показателей деятельности организации, методами определения ее экономической эффективности, повышения конкурентоспособности продукции, совершенствования организации и управления; 
- применять экономико-математические модели и алгоритмы решения экономических задач;  
- использовать компьютерные методы сбора и обработки информации, а также методы, применяемые в сфере профессиональной деятельности; 
- владеть экономической терминологией; 
- составлять, редактировать, реферировать тексты; 
- решать различные профессиональные задачи, связанные с расчетно-экономической, аналитической, научно-исследовательской, организационно-управленческой, педагогической деятельностью.
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Предварительная тема дипломной работы формулируется студентом самостоятельно, исходя из требований к выпускным работам ФГОС ВО и ООП по направлению подготовки 38.03.01 «Экономика» профиль «Финансовый учет и аудит (в кино-телекомпаниях)». Дипломная работа является научно-практической работой, поэтому, приступая к формулировке темы, студент должен изначально прогнозировать возможное содержание будущей дипломной работы.
При определении темы студент должен в первую очередь оценить, какая организация социально-культурной сферы может быть им использована в качестве объекта исследования и какие фактическиеданные о хозяйственной деятельности данной организации могут быть им получены для написания дипломной работы. 
Следует отметить, что предпочтительным (но не обязательным) является использование в качестве объекта исследования в дипломной работе той организации, в которой студент проходил производственные практики после 2 и 3 курса. Последовательное прохождение производственных практик в одной организации позволяет всесторонне изучить деятельность конкретной организации и иметь все необходимые данные ко времени написания дипломной работы.
В соответствии с требованиями ФГОС ВО и ООП по направлению подготовки 38.03.01 «Экономика» профиль «Финансовый учет и аудит (в кино-телекомпаниях)» ВКР должна содержать вопросы организации бухгалтерского (финансового) учета, экономического анализа и аудита на одном из участков хозяйственной деятельности объекта исследования или его деятельности в целом.
При определении темы дипломной работы рекомендуется акцентировать внимание на особенностях исследуемой организации, например:
- редкая (менее распространенная) организационно-правовая форма (кооператив, унитарное предприятие, товарищество и др.);
- цель хозяйственной деятельности (некоммерческие организации);
- сложная организационная структура (наличие филиалов, обособленных или структурных подразделений);
- вид активов, который занимает наибольшую долю в структуре активов (широкая номенклатура материально-производственных запасов, основных средств, нематериальных активов);
- вид расчетов, который занимает наибольшую долю в структуре расчетов (расчеты по заработной плате при разнообразных формах оплаты труда и достаточном количестве сотрудников в организации);
- принадлежность к отрасли кино и телевидения
и другие.
При определении темы дипломной работы следует учитывать, что предпочтительной (но не обязательной) является формулировка темы, отражающая не только содержание работы, но также ее конечную цель и результат. Для этого рекомендуется использовать обороты «совершенствование», «разработка», «формирование» и т.д.
В приложении 1 приведен перечень тем дипломных работ. Данный перечень является примерным, его следует использовать как образец для формулировки своей темы, а не как закрытый список для выбора темы дипломной работы.
Для научного руководства процессом выполнения и подготовки к защите дипломной (бакалаврской) работы каждому студенту назначается руководитель из профессорско-преподавательского состава кафедры. 
В установленные сроки каждый студент-выпускник должен написать на имя декана факультета заявление о закреплении темы и руководителя дипломной работы (Приложение 2). Ориентировочный срок – до 15 октября.
Студент-выпускник имеет возможность выбрать в качестве руководителя того преподавателя, чья специализация в учебной и научной деятельности соответствует теме дипломной работы. Для этого студенту следует самостоятельно обратиться к преподавателю и обсудить возможность руководства и предполагаемую тему ВКР. В связи с тем, что руководство ВКР преподавателями осуществляется в пределах их учебной нагрузки на текущий учебный год, студентам рекомендуется заранее обращаться к преподавателям по поводу будущего руководства ВКР (конец 3 курса и ранее).
Если студент самостоятельно не согласовал руководство дипломной работой с кем-либо из преподавателей, то руководитель назначается заведующим кафедрой в соответствии с учебной нагрузкой профессорско-преподавательского состава кафедры.
Заявления о закреплении темы и руководителя дипломной работы обсуждаются на заседании кафедры, утверждаются заведующим кафедрой и являются основанием для подготовки приказа. 
Руководство кафедры и факультета могут корректировать формулировку темы ВКР в соответствии с требованиями ФГОС ВО и ООП.
Руководители и окончательная формулировка темы ВКР утверждаются приказом ректора СПбГИКиТ.
В процессе выполнения и подготовки к защите дипломной (бакалаврской) работы руководитель обязан: 
- оказать помощь студенту в выборе темы дипломной работы (Приложение 1) 
- выдать задание на дипломную работу (Приложение 5); 
- совместно со студентом разработать план дипломной работы и составить календарный план (Приложение 6); 
- оказать помощь в выборе методики проведения исследования; 
- дать квалифицированную консультацию по подбору литературных источников и исходных материалов, необходимых для выполнения работы;
- назначать регулярные встречи или быть на связи (телефон, e-mail и др.) для консультации студента по всем возникающим вопросам и проблемам;
- осуществлять систематический контроль за ходом выполнения дипломной работы в соответствии с разработанным планом; 
- после выполнения дипломной работы предоставить отзыв о качестве выполненной ВКР и рекомендовать ее (или не рекомендовать) к защите перед ГЭК (Приложение 7); 
- участвовать в проведении предзащиты дипломной работы с целью выявления готовности студента к ее защите; 
- оказать помощь студенту в написании доклада к защите дипломной работы и разработке информационного раздаточного материала (презентации). 
Порядок взаимодействия студента и руководителя в процессе выполнения и подготовки к защите дипломной работы строго не регламентируется и определяется студентом и руководителем по обоюдной договоренности. Для успешного написания дипломной работы студенту следует придерживаться календарного плана, регулярно  информировать научного руководителя о ходе выполнения дипломной работы, консультироваться по вызывающим затруднениям и сомнительным вопросам. На консультацию необходимо прибывать подготовленным, т.е. представить руководителю уже сформулированные проблемные вопросы для их совместного рассмотрения, а также представить свое мнение по их решению. При этом необходимо также помнить, что руководитель дипломной работы координирует работу студента, дает указания лишь по принципиальным вопросам, не вдаваясь в излишние подробности. Он оказывает помощь в решении наиболее сложных вопросов, ограничивает объем разработки отдельных вопросов определенными рамками, не допуская уклонения от разрабатываемой темы и охвата чрезмерно большого круга вопросов, тем самым контролируя выполнение календарного плана работы. В ходе выполнения студентом дипломной работы, руководитель проверяет ход ее выполнения по отдельным этапам, консультирует студента по всем возникающим проблемам и вопросам, проверяет качество работы. При этом руководитель выступает в роли оппонента, указывает студенту на недостатки аргументации, композиции, стиля и т. п., советует, как их лучше устранить. Студенту необходимо понимать, что руководитель дипломной работы не является ни соавтором студента, ни редактором дипломной работы, и поэтому не должен исправлять все имеющиеся в работе теоретические, методические, стилистические и другие ошибки. За соблюдением установленных сроков выполнения дипломной работы, качество ее содержания, оформления и полученные результаты несет ответственность только студент – автор работы.
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Обязательным требованием к выполнению дипломной работы является использование научного, а не популярного (разговорного, литературного) стиля изложения, с использованием общепринятой экономической терминологии. 
Местоимение «я» в научных работах не употребляется. При изложении собственных взглядов автора следует использовать такие выражения, как «по мнению автора», «по нашему мнению», «мы считаем» и т.д. Недопустимо использование газетных выражений и штампов, литературно-художественных образов, односложных предложений и т.д.  Также недопустимо механическое переписывание учебников и других источников. 
Дипломная работа состоит из: введения, трех глав, заключения и списка литературы и приложений.
Во введении общим объемом две страницы необходимо обосновать актуальность выбранной темы, определить цель работы, задачи, подлежащие решению в процессе написания работы, сформулировать объект и предмет исследования.  
Актуальность темы. Обосновывается значимость выбранной темы в современных условиях развития экономики страны в целом или отдельной отрасли.  
Цель дипломной работы. Основной целью работы выступает разработка комплекса мер, направленных на повышение результативности деятельности объекта. В зависимости от темы дипломной работы цель может быть сформулирована следующим образом, например:
· разработать комплекс мероприятий по повышению эффективности деятельности Дома Культуры как структурного подразделения предприятия;
· разработать  комплекс мероприятий по совершенствованию учета и управления внеоборотными активами;
· разработать комплекс мероприятий по совершенствованию учетной политики предприятия
и др.
[bookmark: _Toc390131065]Задачи исследования. Для достижения поставленной цели необходимо решить определенные задачи. Формулировка задач осуществляется на основе содержания параграфов дипломной работы. При этом используются такие ключевые слова, как: провести исследование, выявить сущность, провести анализ, разработать мероприятия и т.д. Например, если параграф первой главы называется «Нормативно-правовое регулирование учета внеоборотных активов», тогда соответствующая ему задача – рассмотреть нормативно-правовое регулирование учета внеоборотных активов. Следует придерживаться правила, что количество указанных задач должно совпадать с количеством параграфов в дипломной работе.
Объект исследования. В общем случае объект исследования – это то, что исследуется. Объектом исследования чаще всего выступает та организация, на базе данных которой студент пишет дипломную работу.
Предмет исследования. Предмет исследования – это направление исследования, то, в каком ракурсе рассматривается объект исследования. В качестве предмета исследования могут выступать процесс, вид управленческой деятельности, методологические  и  методические  проблемы  системы  бухгалтерского учета, анализа и аудита. В зависимости от темы дипломной работы предметом исследования может являться, например:
· особенности бухгалтерского учета в организациях кинопоказа;
· внеоборотные активы организации социально-культурной сферы;
· бухгалтерский учет формирования финансовых результатов деятельности унитарного предприятия
и др.
Во введении не допускается наличие таблиц, графиков и ссылок на литературу.  
Первая главадолжна содержать два параграфа.
В параграфе 1.1. необходимо изложить теоретические основы, концепции и принципы, которые, по мнению автора, позволят решить поставленные задачи.  Необходимо провести анализ существующих теоретических положений, обоснованно и аргументировано выбрать наиболее подходящие концепции и теории.
В параграфе 1.2. необходимо кратко проанализировать основные нормативно-правовые акты по теме дипломной работы. Для написания второго параграфа первой главы необходимо изучить нормативно-правовые документы, которые регламентируют ведение бухгалтерского учета организации с учетом специфики ее деятельности. В параграфе следует представить перечень законодательных актов согласно действующей четырехуровневой системы:
1-й уровень – законодательные акты, указы Президента РФ и постановления правительства, регламентирующие прямо или косвенно организацию и ведение бухгалтерского учета в организации;
2-й уровень – стандарты (положения) по бухгалтерскому учету и отчетности;
3-й уровень – методические рекомендации (указания), инструкции, комментарии, письма Министерства финансов РФ и других ведомств;
4-й уровень – рабочие документы по бухгалтерскому учету самой организации.
После перовой главы обязательно должны быть написаны краткие выводы.Объем первой главы 20-25 страниц.
Вторая главадолжна содержать три параграфа. 
В параграфе 2.1. необходимо представить краткую характеристику организации, которая является объектом исследования в дипломной работе. Для написания характеристики организации студенту необходимо изучить внутренние документы организации (Устав, Штатное расписание и др.). Характеристика предприятия включает в себя:
· Дата регистрации предприятия (достаточно год)
· Организационно-правовая форма организации
· Полное название организации
· Юридический и фактический (почтовый) адреса организации
· Наименование должности лица, управляющего организацией
· Основной вид деятельности организации
· Лицензируемые виды деятельности (если есть)
· Количество учредителей
· Кем являются учредители – юридические или физические лица
· Размер уставного фонда, чем он сформирован (имуществом либо деньгами) и в каком соотношении
· Организационная структура организации (в виде схемы)
· Количество сотрудников организации
· Выпускаемая продукция, рынки сбыта
· Контрагенты организации:
· Основные поставщики или подрядчики
· Основные покупатели или заказчики
· Банк (или несколько банков), в котором открыты счета организации
· Налоговая инспекция
· Пенсионный фонд
· Фонд социального страхования.
Также в характеристики организации необходимо представитьпорядок организации бухгалтерского делав организации, а именно:
· на кого возложены функции ведения бухгалтерского учета (главный бухгалтер, бухгалтерский отдел, аутсорсинг);
· количество сотрудников занятых в ведении финансового, управленческого и налогового учета организации;
· порядок взаимодействия финансового, управленческого и налогового учета организации;
· организация документооборота, формы бухгалтерского учета;
· использование упрощенных способов ведения бухгалтерского учета, включая упрощенную бухгалтерскую (финансовую) отчетность;
· электронные средства, используемые для ведения бухгалтерского учета (бухгалтерская программа, программа связи с банком,  электронная отчетность и др.);
· проведение аудита.
В параграфе 2.2. в соответствии с темой дипломной работы необходимо изложить особенности бухгалтерского (финансового) учета на одном из участков хозяйственной деятельности объекта исследования или его деятельности в целом. Основным источником информации является учетная политика организации, первичные документы и регистры бухгалтерского учета. Описание особенностей ведения бухгалтерского финансового учета должно сопровождаться бухгалтерскими записями (проводками) с указанием первичных документов. Также в данном параграфе необходимо представить особенности налогового учета организации, связанные с темой дипломной работы. 
В параграфе 2.3. в соответствии с темой дипломной работы необходимо изложить мероприятия по совершенствованию бухгалтерского (финансового) учета на одном из участков хозяйственной деятельности объекта исследования или его деятельности в целом. Если в теме дипломной работы заявлен аудит, то программа аудиторской проверки и ее результаты отражаются в параграфе 2.3., а затем формулируются предложения по совершенствованию бухгалтерского (финансового) учета.
После второй главы обязательно должны быть написаны краткие выводы. Объем второй главы – 20-25 страниц.
Третья главадолжна содержать три параграфа. Третья глава дипломной работы является прикладной и поэтому обязательным требованием к ее содержанию является наличие в нем необходимых технико-экономических расчетов, которые и определяют методическую часть исследования.
В параграфе 3.1. необходимо провести общий анализ финансовых результатов и эффективности деятельности организации за последние 2-3 года, а также оценить ее финансовое состояние по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности. Для этого следует провести горизонтальный анализ бухгалтерского баланса и отчета о финансовых результатах, а также рассчитать показатели рентабельности деятельности организации, ее платежеспособности и финансовой устойчивости, оборачиваемости дебиторской и кредиторской задолженности, провести анализ факторов, оказывающих влияние на ее формирование и изменение прибыли.
Особое внимание следует обратить на то, что анализ не должен превращаться в простое описание существующего состояния объекта исследования. В отличие от описания, анализ предполагает сравнение и сопоставление деятельности рассматриваемого объекта с аналогами, выявление основных тенденций и направлений развития, самостоятельную формулировку существующих экономических, организационных, финансовых и иных проблем. 
В параграфе 3.2. в соответствии с темой дипломной работы необходимо провести детальный анализ одного из участков хозяйственной деятельности объекта исследования.
Например, если тема дипломной работы «Совершенствование бухгалтерского учета и анализа внеоборотных активов», то в параграфе 3.2. проводится детальный анализ использования внеоборотных активов в исследуемой организации. Или другой пример, если тема дипломной работы «Разработка мероприятий по совершенствованию  бухгалтерского учета и анализа финансовых результатов деятельности предприятия социально-культурной сферы», то в параграфе 3.2. проводится детальный анализ доходов и расходов организации.
В конце данного параграфа должны быть представлены основные результаты анализа, проведенного в параграфах 3.1. и 3.2., в виде сводной таблицы (пример представлен в табл. 1). Данная таблица является примерной, ее следует использовать как образец для самостоятельного составления сводной таблицы с показателями, соответствующими теме и содержанию дипломной работы. Наличие данной таблицы в дипломной работе является обязательным.



Таблица 1  - Динамика показателей экономической деятельности ООО «Кинозал» за 2014/2015 гг.
	Наименование показателя
	2014
год
	2015
год
	Изменения

	
	
	
	+/-
	%

	Совокупные активы (пассивы), тыс. руб.
	
	
	
	

	Выручка (без НДС), тыс. руб.
	
	
	
	

	Себестоимость, тыс. руб.
	
	
	
	

	Прибыль от реализации, тыс. руб.
	
	
	
	

	Рентабельность (чего), %
	
	
	
	

	Ликвидность (какая)
	
	
	
	

	Оборачиваемость (чего), дни
	
	
	
	

	Численность работающих, чел.
	
	
	
	

	Фонд оплаты труда, тыс.руб.
	
	
	
	

	Средняя заработная плата, тыс.руб./чел.
	
	
	
	

	Стоимость основных фондов, тыс. руб.
	
	
	
	

	Фондоотдача, тыс.руб./тыс.руб.
	
	
	
	



В параграфе 3.3. в соответствии с темой дипломной работы необходимо разработать и изложить мероприятия по повышению эффективности деятельности организации. Параграф 3.3. должен содержать методическую (расчетную) часть и конкретные методические и практические рекомендации, предложения и мероприятия, имеющие целью выбор реальных способов решения проблемы (оздоровления экономики объекта исследования, стабилизации его финансового положения, использования имеющихся резервов и пр.). Расчеты могут выражаться сметой затрат на проведение предлагаемых мероприятий, оценкой рентабельности производственно-хозяйственной деятельности предприятия, его конкурентоспособности, эффективности использования персонала организации и основных производственных фондов, затрат на реализацию плана маркетинговой деятельности, в построении графика безубыточности, в оценке рисков и т.д. Особое внимание в данной главе следует уделить обоснованности предлагаемых мероприятий и положений. При этом необходимо учитывать динамику мировой рыночной конъюнктуры, текущую экономическую ситуацию в стране, особенности развития социально-культурной сферы, актуальные изменения законодательства и т.д. Обоснование разрабатываемых мероприятий должно сопровождаться расчетом их экономической эффективности.
Экономическая эффективность рассчитывается как отношение экономического эффекта, ожидаемого в результате реализации предлагаемых мероприятий, к затратам на их осуществление.  
Экономический эффект от реализации предлагаемых мероприятий достигается на основе экономии затрат или прироста доходов в результате реализации одного варианта запланированных мероприятий по сравнению с другим или существующим (годовой экономический эффект). Результаты расчета показателей экономического эффекта от внедрения предложенных мероприятий и экономической эффективности необходимо представить в форме таблиц или графиков. Здесь следует определить улучшение качественных и количественных характеристик производственно-хозяйственной деятельности соответствующего объекта и оценить влияние решаемых задач на эффективность и конечные результаты его функционирования.  
К основным показателям экономической эффективности относятся: 
- при оценке экономической эффективности инвестиций: валовые и чистые (в том числе дисконтированные) показатели дохода, полученной прибыли, денежных потоков, срока окупаемости;  
- показатели рентабельности производства, продукции, капитала, продаж и др.;
- показатели производительности, финансовой устойчивости и др.
Оценке эффективности предшествует экономическое обоснование, которое может быть проведено по следующим основным направлениям получения эффекта: 
- сравнение вариантов по комплексу решаемых задач (например, сравнение нового решения, предлагаемого в работе, с уже существующим);  
- сравнение вариантов метода (производства, технологического процесса, вида техники) и его реализации. 
По результатам выполненных расчетов формулируются выводы и практические рекомендации, которые отражают результаты исследования и должны быть связаны с заявленными задачами дипломной работы. 
Обобщенные результаты анализа, выводов и разработанных предложений должны быть оформлены в виде сводной таблицы (пример представлен в табл. 2). Обратите отдельное внимание, что таблица должна отражать выводы и предложения из параграфов 2.3. и 3.3. Наличие данной таблицы в дипломной работе является обязательным.

Таблица 2 – Основные экономико-хозяйственные проблемы ООО «Кинозал»
	Основные недостатки
	Факторы, определяющие
недостатки
	Пути возможного решения

	1. Снижение поступлений от основной деятельности 
	Снижение спроса на 
услуги
	Проведение маркетинговых 
исследований рынка, 
реализация рекламных 
мероприятий

	2. Снижение ликвидности 
	Снижение доли оборотных активов в имуществе организации, рост кредиторской задолженности
	Повышение скорости оборачиваемости оборотных средств, оптимизация погашения кредиторской задолженности

	3. Неэффективное использование активов 
	Отсутствие фактических данных о наличии и составе активов 
	Совершенствование системы бухгалтерского учета в части проведения регулярных инвентаризаций и отражения ее результатов в отчетности


После третьей главы обязательно должны быть написаны краткие выводы. Объем третьей главы 25-30 страниц.
Обращаем особое внимание, что выводы после каждой главы - это обязательное требование. Объем выводов после каждой главы – 0,5-2 страницы. В выводах выделяется наиболее существенное, что явилось предметом исследования в данной главе, показываются новые элементы, выявленные, подмеченные или открытые студентом с позиции его темы, благодаря его работе. Кроме того, из выводов определенным образом должна вытекать целесообразность и необходимость рассмотрения круга проблем и вопросов, которым посвящаются следующие главы работы. В этом отношении выводы должны служить связующим звеном между отдельными главами дипломной работы и обеспечивать наиболее полное их единство (соответствие). Также выводы после каждой главы являются основой для составления заключения дипломной работы.
В заключении дипломной работы приводятся основные результаты, полученные при выполнении дипломной работы. Заключение целесообразно начать следующей фразой: «В результате проведенного исследования можно сделать следующие выводы:». Далее приводятся основные результаты исследования, оценивается степень полноты решения поставленных задач. Формулируются важнейшие выводы и предложения. Раскрываются перспективы дальнейших исследований данного научного направления.  В заключении, так же, как и во введении, не допускается наличие таблиц, графиков и ссылок на литературу. Рекомендуемый объем заключения 2-3 страницы.
Список литературы должен включать источники информации, использованные студентом в процессе написания дипломной работы, в том числе и те, на которые имеются ссылки в тексте. Обязательным требованием является наличие как фундаментальных литературных экономических источников (монографии, книги, учебные пособия) и периодической литературы, выпущенной не ранее, чем за три года до момента написания дипломной работы, отражающих современное состояние научных исследований. В число источников литературы необходимо включать нормативно-правовые акты, рассмотренные в дипломной работе. По тексту работы должны быть сделаны ссылки не менее чем на 2/3 приводимых в списке литературы источников.  
Перечень использованной литературы должен составляться в алфавитном порядке, начиная с заглавной буквы фамилии автора книги, журнальной статьи, картографического издания и т.д. Перечень начинается с нормативных документов (вначале законы, затем подзаконные акты), затем научные издания (первоначально книги, затем периодические издания), далее – статистические данные, затем отечественные интернет-источники и заканчивается перечень использованной литературы зарубежными источниками (включая интернет-источники), текстуальное оформление которых осуществлено на иностранных языках. Этот способ формирования списка литературы является обязательным при написании дипломной работы. Примеры описания использованных источников представлены в приложении 9. При составлении списка необходимо руководствоваться следующими рекомендациями: 
- нумерация источников производится арабскими цифрами; 
- название книги или статьи пишут с прописной (заглавной) буквы и в конце ставят точку; 
- места издания Москва и Санкт-Петербург пишут сокращенно, остальные – полностью и в конце ставят запятую; 
- условное название издательства пишут в кавычках без слова «издательство»; 
- год издания указывают после запятой без слова «год» или сокращения «г». 
Список литературы должен включать не менее 25 источников.
В Приложении к дипломной работе обязательно должны быть представлены:
· бухгалтерский баланс (форма 1)
· отчет о финансовых результатах (форма 2)
· оборотно-сальдовая ведомость.
Также в приложении могут быть представлены другие документы, иллюстрирующие специфику деятельности организации (первичные документы, организационные, служебные и распорядительные документы, договоры и т.д.), и материалы, дополняющие текст основной части дипломной работы. Приложениями могут быть, например, графический материал, таблицы большого формата, расчеты, а также иной вспомогательный материал. Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц. Приложения должны иметь последовательную нумерацию (арабскими цифрами) и заголовки, отражающие их содержание. Приложения необходимо располагать в порядке появления ссылок на них в тексте основных разделов. Каждое приложение начинают с новой страницы; в правом верхнем углу пишут слово «Приложение Х». 
Пример содержания дипломной работы представлен в приложении 10.
Общий объем дипломной работы не должен превышать 80 страниц (без приложений).

[bookmark: _Toc432763763]ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ВКР

Дипломная работа должна быть выполнена на компьютере и распечатана на одной стороне листа стандартного формата А4.
Готовая работа вшивается в специальную папку для дипломных работ в следующем порядке: 
1. Титульный лист;
2. Задание;
3. Календарный план; 
4. Отзыв;
5. Рецензия;
6. Пояснительная записка, включающая: 
- содержание; 
- введение; 
- главу 1; 
- главу 2; 
- главу 3; 
- заключение; 
- список литературы; 
- приложения. 
Титульный лист является первым листом дипломной работы. Образец титульного листа представлен в приложении 3.  
Задание оформляется на стандартном бланке и содержит сведения, отраженные в приложении 5. 
Календарный план оформляется на стандартном бланке и содержит сведения, отраженные в приложении 6. 
Отзыв руководителя дипломной работы оформляется на стандартном бланке и содержит сведения, отраженные в приложении 7. 
Рецензия оформляется на стандартном бланке и содержит сведения, отраженные в приложении 8.
Отзыв и рецензия не подшиваются в папку и при нумерации страниц не учитываются. Для них вшивается прозрачный пластиковый файл (конверт) между календарным планом и содержанием.
Пояснительная записка дипломной работы оформляется согласно правилам оформления отчетов по НИР (ГОСТ 7.32-2001) и общим требованиям к текстовым документам Единой системы конструкторской документации (ГОСТ 2.105-2001). 
Текст должен быть выполнен 14 шрифтом, через 1,5 интервала, отступ первой строки абзаца 1,25 см с выравниванием по ширине, без расстановки переносов.
Поля страницы: левое – 25 мм, правое – 15 мм, верхнее и нижнее – по 20 мм.
Нумерация страниц является сквозной по всему тексту, исключая приложения. Номер страницы проставляется внизу в середине страницы арабскими цифрами шрифтом 12 без точки в конце.
На титульном листе номер страницы не ставят.
Задание и календарный план включаются в общую нумерацию страниц. На листе задания должен стоять номер страницы – 2.
[bookmark: page39]Содержание, введение, каждая глава, заключение, список литературы должны начинаться с новой страницы, располагаться с выравниванием по центру (без красной строки). Эти заголовки оформляются одинаково прописными (заглавными) буквами с выделением жирным шрифтом. Буквы заголовков должны иметь тот же размер, что и весь текст (14пт) и с тем же интервалом (1,5). В конце заголовков точку не ставят. 
Главы дипломной работы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всей ее основной части и обозначаться арабскими цифрами с точкой, например, 1., 2., 3. и т.д. Слово «глава» в заголовке не пишется, а ставится только обозначающая главу цифра, за которым пишется наименование главы.
После названия главы через пропуск одного интервала (1,5) оформляется название первого параграфа этой главы.
Параграфы в составе глав должны располагаться с выравниванием по центру (без красной строки). Названия параграфов оформляются одинаково строчными (обычными) буквами с выделением жирным шрифтом. Буквы названий параграфов должны иметь тот же размер, что и весь текст (14пт) и с тем же интервалом (1,5). 
Название параграфа оформляется после названия главы или после последней строки текста предыдущего параграфа. Слово «параграф» в заголовке не пишется. Номер параграфа состоит из номера главы и порядкового номер самого параграфа в пределах каждой главы, разделенных точкой (например, 1.1. или 1.2.). Обратите внимание, что после порядкового номера параграфа точка тоже ставится.
После названия параграфа без пропусков интервала начинается текст параграфа с красной строки.
Наименования заголовков глав и параграфов должны быть краткими и соответствовать содержанию дипломной работы. Переносить слова в заголовках и подчеркивать заголовки не допускается. В конце всех заголовков точка не ставится. Пример оформления заголовков главы и параграфа представлен на рисунке 1.

[bookmark: _Toc421441633]2. СОВЕРШЕНСТВОВАНИЕ СИСТЕМЫ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЁТА ДОМА  КУЛЬТУРЫ 
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Рисунок 1 - Пример оформления заголовков главы и параграфа

[bookmark: page41]Числовые величины следует обозначать в системе СИ. Единица физической величины одного и того же параметра в дипломной работе не должна изменяться. При приведении в тексте цифрового материала следует указывать размерности. Размерности необходимо приводить в сокращенном виде: руб. (рубль), м. (метр) и т.д. Размерность одного и того же параметра в пределах основной части дипломной работы должна быть постоянной в пределах одной изустановленных системой единиц СИ. 
Если в тексте приводится ряд цифровых величин одной размерности, единицу измерения указывают только после последнего числа, например: 
«24, 67, 89 руб.». 
Это же относится и к тому случаю, если в тексте для характеристики числового показателя приводится диапазон числовых значений, выраженных в одной и той же физической величине», например: 
«количество переплат на сумму от 1 до 5 руб.».
Уравнения и формулы должны располагаться непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые (т.е. сразу после ссылок на них в тексте). При написании уравнений и формул,их необходимо выделятьиз текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы или уравнения должен быть сделан пропуск одного интервала (1,5).
В качестве математических символов в формулах должны применяться соответствующие обозначения. Для используемых впервые символов и числовых коэффициентов их значения должны быть приведены непосредственно под формулой. Значение каждого символа дают с новой строки в той последовательности, в которой они приведены в формуле. Первая строка расшифровки должна начинаться со слов «где» без двоеточия после него. В конце текста расшифровки через запятую указываются единицы измерения в системе СИ.Номер формулы ставят с правой стороны листа на уровне формулы, в концестроки и в круглых скобках. 
Одну формулу обозначают – (1).
Нумерация формул должна быть сквозной в пределах всей дипломной работы и включать только одну цифру (1, 2, 3, 4 и т.д.).
Если автором приводимых формул не является исполнитель дипломной работы, то они даются без вывода, но со ссылкой на источник (автора), откуда взята формула. При этом допускается не указывать ссылки на общеизвестные формулы, выражающих основные показатели, «классические» законы, закономерности или процессы.
[bookmark: page43]Группу формул (систему уравнений), на которую будут ссылки как на единое целое, объединяют фигурной скобкой справа. В этом случае номер ставится посредине скобки. Если формула располагается на двух и более строках, то ее номер указывается на уровне последней строки. 
Если формула содержит дробь, то сначала поясняют символы числителя, а затем знаменателя, например:
Ссылки в тексте на порядковый номер формулы дают в круглых скобках, например: «... в формуле (1) ». Нельзя сокращать предшествующие номеру слова, например: «подставляя (5) в (2), получаем». Правильно будет: «подставляя формулу (5) в уравнение (2), получаем... ».
Знак умножения в виде косого креста "×" применяется:
· при использовании в формулах числовых сомножителей с размерностями; 
· при переносе формулы с одной строки на другую на знаке умножения; 
· для обозначения векторного произведения. 
Знак умножения (∙) в формулах не ставится перед буквенным символом, после скобки и перед скобкой, например: 3R; (Pa – Po)Sa; 3(1-S). Этот же знак умножения не применяют перед знаками радикала, интеграла, а также перед аргументом тригонометрической функции. Точка как знак умножения ставится на средней линии перед числом, выраженным цифрами, а также между дробями.
Переносы формул на другую сторону допускаются на знаках равенства (=), умножения (∙), деления (:), сложения (+), вычитания (-), а также при знаках неравенства (>, <, ≤, ≥). Знак, на котором сделан перенос, пишется два раза: в конце первой и в начале второй строки. Не допускаются переносы при знаках деления, нельзя при переносах разделять выражения, относящиеся к знакам корня, интеграла, логарифма и т.д. Не допускаются переносы формул в случаях, когда это может вызвать разделения в дробях, индексах, показателях степени, а также выражениях, относящихся к знакам корня, интеграла, суммы, логарифма, тригонометрической функции и т.д.
При употреблении в тексте цифровой информации число без размерности воспроизводится словами, например: «более чем в два раза» или «не менее десяти изделий» и т.д. Число с указанием размерности пишется цифрой, например: 2м, 3 кги т.д.
[bookmark: page45]Если в тексте приводится ряд числовых значений величины одного и того же параметра, размера, показателя и т.д., то все числовые значения должны иметь одинаковое количество десятичных знаков.
Пример оформления формулы представлен на рисунке 2.
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ОАпок = З + ДЗкр,(1)
где	ОАпок – оборотные активы для покрытия, тыс.руб; 
З – запасы, тыс.руб;
ДЗкр – краткосрочная дебиторская задолженность, тыс.руб. 
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Рисунок 2 - Пример оформления формулы в тексте

Иллюстрации должны быть выполнены на компьютере в черно-белом или цветном варианте. Все иллюстрации должны быть по смыслу связаны с текстом дипломной работы. Количество иллюстраций в тексте должно быть достаточным для пояснения излагаемого теста. Иллюстрации,не используемые дляпояснения существа вопроса, в текст дипломной работы включаться не должны. Кроме того, иллюстрации не должны содержать лишних изображений и данных, которые не поясняются в тексте или подписью под иллюстрациями. Основными видами иллюстраций в научных работах по экономической тематике являются различные схемы и графики.
Иллюстрации должны располагаться непосредственно после текста,котором они упоминаются впервые (т.е. сразу после ссылок на них в тексте) или на следующей странице (если иллюстрация не помещается на странице после ее упоминания). При этом пробела в тексте на местеперенесенной иллюстрации быть не должно. В случае переноса иллюстрации на другую страницу, текст после упоминания иллюстрации должен продолжаться обычным образом. 
Нумерация иллюстраций, за исключением иллюстраций в приложениях, должна быть сквозной в пределах всей дипломной работы и включать только одну цифру (1, 2, 3, 4 и т.д.). 
Иллюстрации в приложениях нумеруют в пределах каждого приложения с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например: «Рисунок 1.1», если они приведены в приложении 1.
Иллюстрации должны иметь наименование, которое помещают в одну строку со словом «Рисунок», его номером и через тире от номера. Слово «рисунок» его номер и наименование располагают посередине строки. В конце наименования точку не ставят. 
Наименование рисунка располагают сразу после рисунка без пробела. Выше рисунка и ниже его наименования должен быть сделан пропуск одного интервала (1,5).
При необходимости, иллюстрации могут иметь пояснительные данные (подрисуночный текст). Тогда нумерация и обозначение иллюстрации помещают после поясняющих данных. 
На иллюстрации в дипломной работе могут быть даны ссылки. Ссылки на иллюстрации дают следующим образом: «В соответствии с рисунком 2, к показателям эффективности инновационных проектов относятся…». Ссылки на ранее упомянутые иллюстрации дают с сокращенным словом «смотри», например, «см. рисунок 2».
Иллюстрации в виде графика могут выполняться в прямоугольных декартовых и полярных координатах, в виде графика-схемы структуры или организации какого-либо объекта, в виде плана и векторных диаграмм.
Оси графика выполняют сплошной тонкой линией. Масштабы (шкалы) по горизонтальной и вертикальной осям выбираются произвольными, но их выбор определяется наглядностью и точностью использования графика. Кроме того, цена деления шкалы должна зависеть от характера кривых. Результирующая кривая на графике должна занимать все поле графика. Для графиков, характеризующих плавное изменение зависимости величин, цена деления может быть более крупной, чем для кривых с резкими изменениями направления. В прямоугольной системе координат в ряде случаев применяют логарифмическую шкалу по одной или двум осям.
Графики не следует «загружать» большим количеством обозначений и надписей. Для удобства построения и чтения графиков рекомендуется снабжать их координатной сеткой. В графиках, не содержащих сетки, на концах осей могут быть применены стрелки.
Начинать шкалу графика можно с любого числа, а не обязательно с нуля. При противоположных знаках рассматриваемой величины нуль может располагаться на середине оси. Нуль у пересечения осей графика ставится один раз, когда они начинаются обе с нуля.
Пример оформления иллюстрации представлен на рисунке3. 


Рисунок 3 – Динамика изменения средней посещаемости на один кинозал в России
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Таблицы применяются, как правило, для оформления цифрового материала. Иногда допускается оформление в виде таблиц текстового материала. Таблица, в зависимости от их размера и значения, должны располагаться непосредственно после текста, в котором она упоминаются впервые (т.е. сразу после ссылок на нее в тексте) или на следующей странице (если таблица не помещается на странице после ее упоминания, а делить ее на части не целесообразно). При этом пробела в тексте на месте перенесенной таблицы быть не должно. В случае переноса таблицы на другую страницу, текст после упоминания иллюстрации должен продолжаться обычным образом. 
Также допускается перенос больших горизонтальных таблиц на следующую страницу с альбомной ориентацией.
Все таблицы должны быть пронумерованы арабскими цифрами в пределах главы. Номер таблицы состоит из номера главы дипломной работы, номера параграфа и порядкового номера таблицы внутри параграфа. При этом слово «Таблица» пишут полностью. Например, «Таблица 3.2.1» - это первая таблица второго параграфа третьей главы.
Таблицы в приложениях нумеруют в пределах каждого приложения с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например: «Таблица 1.1», если она приведена в приложении 1. 
Если в дипломной работе только одна таблица, то номер ей не присваивают.
Все таблицы должны иметь наименование, которое помещают в одну строку со словом «Таблица», его номером и через тире от номера. Наименование таблицы располагают сразу после текста без пробела. Название таблицы помещают над таблицей слева без абзацного отступа вместе с ее номером и через тире от него. В конце наименования точку не ставят. 
При переносе части таблицы на другой лист (делении на части) заголовки таблицы повторяют и над ней указывают «Продолжение таблицы» с указанием номера таблицы, например, «Продолжение таблицы 3.2.1».
Количество граф и строк в таблице определяется ее содержанием. Диагональное деление заголовка таблицы и применение графы «№ п/п» не допускаются. При необходимости нумерации, порядковые номера указываются в первой графе таблицы непосредственно перед их наименованием. 
[bookmark: page49]Заголовки граф в таблице начинаются с прописных (заглавных) букв, а подзаголовки – со строчных. Если подзаголовки имеют самостоятельное значение, то их тоже начинают с прописной буквы. Точки в конце заголовков и подзаголовков таблицы не ставят. Заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается перпендикулярное расположение заголовков граф. 
В таблице допускается применять размер шрифта и пробел меньший,чем в тексте дипломной работы. 
Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк.
Все таблицы оформляются по ширине страницы, левый и правый края таблицы должны совпадать с границами основного текста дипломной работы.
Числовые значения в таблице должны быть выровнены по правому краю столбца и иметь одинаковое количество знаков после запятой.
Пример оформления таблицы и переноса части таблицы на другой лист (деления таблицы на части) представлены на примере таблицы 2.2.6.
Таблица 2.2.6 – Расчет коэффициентов финансовой устойчивости ООО «Кинозал»
	Наименование показателя
	Оптимальное значение
	31.12.2013
	31.12.2014

	Коэффициент автономии (финансовой независимости)
	0,5-0,8
	1,82
	1,51

	Коэффициент обеспеченности собственными оборотными средствами
	0,3-0,5
	0,77
	0,53



Продолжение таблицы 2.2.6
	Наименование показателя
	Оптимальное значение
	31.12.2013
	31.12.2014

	Коэффициент покрытия инвестиций
	0,75-0,9
	0,92
	0,89

	Коэффициент иммобилизации собственного капитала
	0,5-0,7
	0,55
	0,66

	Коэффициент долговой нагрузки
	<1,0
	0,13
	0,30

	Коэффициент маневренности собственного капитала
	0,3-0,5
	0,49
	0,49



Список литературы является важным качества дипломной работы и уменияавтора работать с различными информационными источниками.
Ссылки на источники, указанные в списке литературы, указываются порядковым номером по списку источников и выделяются в тексте двумя квадратными скобками.
Например: «В [29] слово «инновация» является синонимом нововведения, или новшества, и может использоваться наряду с ними». 
[bookmark: page53]Или другой пример: «Наиболее успешные компании никогда не прекращают инвестировать в такие ключевые направления, как инновации в создании продуктов, клиентские сервисы, развитие сотрудников [5]».
Если в тексте идет ссылка на несколько источников, то они перечисляются одним списком, например, [29, 5, 6, 1, 13].
В случае заимствования (цитирования материала, использования статистического материала, формул, рисунков, таблиц и т.д.) в ссылке необходимо указывать номер тома (если издание многотомное) и номер страницы (страниц) используемого источника, на которой находится цитата, формула, рисунок и т.д.
Например: «В [39,т.1,c.102] определено, что «инновация – это развивающийся комплексный процесс создания, распространения и использования новой идеи, которая способствует повышению эффективности работы предприятия».
Или другой пример: «В своей работе Козлов А.А. выделил три крупные группы инноваций: базисные, улучшающие и псевдоинновации [33, с.35]».
Если в тексте идѐт дальнейшее заимствование из того же источника (цитирование материала, использование формул, рисунков и т.д.), то ссылка указывается аналогично предыдущей. Например, [39, т.1, с.437] или [33,с.102].
Ссылки на стандарты, инструкции и другие документы (кроме заводских) допускаются при условии, что они полностью и однозначно определяют рассматриваемые требования или отвечают на поставленный вопрос.
Примеры оформления различных источников в списке литературы представлены в приложении 9.
Ссылки на разделы, подразделы, пункты, подпункты, иллюстрации, таблицы, формулы, уравнения, перечисления, приложения следует указывать их порядковым номером, например: «... на рис.4», «... в п. 2.3», «... по формуле (3) », «... в уравнении (4) », «... в приложении 6». Если в текстовой части работы одна иллюстрация, одна таблица, одна формула, одно уравнение, одно приложение, то при ссылках следует писать «на рисунке», «в таблице», «по формуле», «в уравнении», «в приложении». Ссылаться следует на документ в целом или на его разделы с указанием обозначения раздела. Ссылки на отдельные подразделы, пункты и иллюстрации не допускаются.

[bookmark: _Toc432763764]ОТЗЫВ И РЕЦЕНЗИЯ НА ВКР

Необходимым условием допуска к защите дипломной работы является наличие отзыва руководителя.
Завершение подготовки дипломной работы и представление ее научному руководителю осуществляется не позднее, чем за две недели до предзащиты (за один месяц до ориентировочной даты защиты дипломной работы).
Отзыв составляется после предъявления студентом полностью оформленной дипломной работы. В отзыве дается общая оценка работы студента в ходе выполнения дипломной работы, степень самостоятельности, соблюдение графика работы, соответствие представленного материала обозначенной теме и требованиям, содержащимся в настоящих методических указаниях, уровень теоретической подготовки и способность практически применять имеющиеся знания, качество и научную значимость дипломной работы.
Отзыв завершается рекомендацией о допуске к защите и оценкой за работу. Дипломная работа может быть оценена руководителем неудовлетворительно в том случае, если работа выполнена не самостоятельно, в ней отсутствуют обязательные разделы (хотя бы один), работа выполнена небрежно или некачественно. Форма отзыва руководителя представлена в приложении 7.
[bookmark: page19]Все дипломные работы обязательно подвергаются внешнему или внутреннему рецензированию, для которого привлекаются высококвалифицированные специалисты предприятий социально-культурной сферы, НИИ, ведущие преподаватели вузов, в том числе преподаватели СПбГИКиТ.
Оформленная дипломная работа предоставляется рецензенту, который в течение 3-5 дней пишет рецензию по установленной форме (Приложение 8), заверяет ее печатью организации и представляет на кафедру. Студент по требованию рецензента обязан дать необходимые разъяснения по всем вопросам своей работы. С рецензией студент должен быть ознакомлен не позднее, чем за 3 дня до защиты. Присутствие рецензента на защите дипломной работы допустимо, но не обязательно.

[bookmark: _Toc432763765]ПРЕДЗАЩИТА И ЗАЩИТА ВКР

Для прохождения предзащиты студент должен полностью оформитьВКР, а именно:
· распечатать и сшить ВКР согласно требованиям данных методических указаний;
· составить и распечатать раздаточный материал;
· поставить свою подпись на титульном листе ВКР и раздаточного материала;
· получить подпись руководителя на титульном листе ВКР и раздаточного материала;
· получить отзыв руководителя и рецензию с подписями;
· вложить отзыв и рецензию в специально вшитый прозрачный файл.
Полностью оформленная ВКР должна быть представлена в назначенные даты заведующему кафедрой. Крайний срок - не менее чем за неделю до дня защиты ВКР. 
Соответствие содержания ВКР утвержденной теме и требованиям данных методических указаний, а также правильное оформление, является основанием для подписи ВКР заведующим кафедрой и допуска к защите ВКР перед государственной экзаменационной комиссией.
Студент должен предварительно записаться на выпускающей кафедре на защиту дипломной работы на определенную дату (день) в соответствии с имеющимся графиком работы ГЭК. Запись производит секретарь ГЭК при предъявлении студентом полностью сформированной ВКР, утвержденной заведующим кафедрой.
[bookmark: page21]Для защиты дипломной работы каждому члену ГЭК представляется раздаточный материал, в котором должны отражаться основные результаты выполненной работы.Доклад студента в процессе защиты ВКР должен соответствовать содержанию раздаточного материала. Один экземпляр раздаточного материала прикладывается к пояснительной записке дипломной работы. Образец оформления титульного листа раздаточного материала приведен в приложении 4.
Студент имеет право при защите дипломной работы представить и другие материалы, которые могут способствовать более успешной защите ВКР (сведения о публикациях, участии в конкурсах, полученных дипломах и наградах и т.п.).
Защита дипломной работы проходит на открытом заседании ГЭК. Помимо членов ГЭК, предпочтительным (но не обязательным) является присутствие руководителя ВКР. Поскольку процесс защиты является открытым, то на заседании ГЭК могут присутствовать, задавать вопросы и обсуждать дипломную работу все желающие.
Защита дипломной работы осуществляется в следующей последовательности:
Секретарь ГЭК вызывает студента, объявляет его фамилию и зачитывает тему дипломной работы. 
Студент раздает раздаточный материал членам ГЭК и после приглашения председательствующего приступает к изложению своего доклада. 
Заслушивается доклад студента. Он может пользоваться текстом подготовленного выступления, но лучшее впечатление производит на членов комиссии свободное изложение материала. По истечении отведенного времени председательствующий имеет право остановить выступление студента. 
[bookmark: page23]После выступления студента члены ГЭК задают ему любые интересующие их вопросы по теме дипломной работы. Отвечая на заданные вопросы, студент должен касаться только сути дела. Ему следует проявлять скромность в оценке своих научных результатов и тактичность к задающим вопросы.
После ответов студента на вопросы членов ГЭК секретарем ГЭК зачитывается отзыв руководителя и рецензия на дипломную работу. В случае присутствия руководителя дипломной работы и рецензента, соответственно, отзыв и рецензия зачитываются ими самостоятельно. 
Заслушиваются ответы студента на замечания руководителя и рецензента, после чего ему предоставляется заключительное слово. Студент в своем заключительном слове последовательно отвечает на все замечания и пожелания, высказанные в отзыве руководителя и рецензента. 
Студенту председательствующим объявляется об окончании защиты. Общая продолжительность защиты дипломной работы не должна превышать 20-25 минут. 
Секретарем ведется протокол заседания ГЭК, куда вносятся все заданные вопросы, ответы, особые мнения и решение комиссии о выдаче диплома. Протокол подписывается председателем и членами ГЭК, участвовавшими в заседании.
После окончания публичной защиты дипломных работ всеми студентами проводится закрытое заседание ГЭК, в ходе которого подводятся итоги защиты ВКР. При оценке принимается во внимание оригинальность и научно-практическое значение темы, качество выполнения и оформления работы, наличие актов о внедрении и реализации результатов, а также содержательность доклада и ответов на вопросы. Оценка выставляется открытым голосованием, простым большинством голосов по каждому студенту, прошедшему процесс защиты. При равном числе голосов, голос председателя является решающим.
Результаты защиты дипломной работы (оценки) объявляются студентам председателем (или одним из членов) ГЭК после подведения итогов (обсуждения дипломных работ и выставления оценок), оформления и утверждения протокола заседания ГЭК.
В случае нарушения, по мнению студента, процедуры прохождения защиты ВКР или несогласия с оценкой, студент вправе подать апелляцию в соответствующую апелляционную комиссию не позднее следующего дня после объявления результатов защиты ВКР. 
В ходе рассмотрения апелляции проверяется только правильность процедуры проведения и оценки результатов защиты ВКР. В случае выявленного нарушения студентом академических и этических норм прохождения защиты ВКР подача апелляции не допускается.
Апелляция рассматривается не позднее двух дней с момента подачи апелляции и в присутствии студента, подавшего апелляцию, председателя соответствующей ГЭК и членов апелляционной комиссии. 
Апелляционная комиссия принимает одно из следующих решений:
- об обоснованности мнения обучающегося, подавшего апелляцию, о нарушении установленной процедуры проведения защиты ВКР и о повышении оценки за защиту ВКР (с указанием оценки);
- об обоснованности мнения обучающегося, подавшего апелляцию, о нарушении установленной процедуры проведения защиты ВКР и о повторном проведении защиты ВКР для указанного обучающегося;
- о необоснованности мнения обучающегося, подавшего апелляцию, о нарушении установленной процедуры проведения защиты ВКР.
[bookmark: _GoBack]Решение апелляционной комиссии является окончательным и не подлежит пересмотру. Повторное проведение аттестационного испытания осуществляется в присутствии одного из членов апелляционной комиссии не позднее даты завершения обучения в СПбГИКиТ студента, подавшего апелляцию, в соответствии со стандартом.
После защиты дипломная работа со всеми материалами студенту не возвращается, а передается на хранение в архив.



ПРИЛОЖЕНИЕ 1
Внимание! Представленный перечень тем является примерным.
Его следует использовать как образец для формулировки своей темы, а не как закрытый список для выбора темы дипломной работы.

ПРИМЕРНАЯ ТЕМАТИКА ДИПЛОМНЫХ РАБОТ

1. Анализ деятельности и совершенствование бухгалтерского учета в организации кинематографии
2. Анализ деятельности и совершенствование бухгалтерского учета Дома культуры как структурного подразделения предприятия
3. Анализ финансовой деятельности и разработка мероприятий по улучшению бухгалтерского учета доходов и расходов в организации социально-культурной сферы
4. Анализ финансовой деятельности и совершенствование бухгалтерского учета операций с основными средствами на предприятии социально-культурной сферы
5. Выявление резервов увеличения прибыли и рентабельности предприятия на основе совершенствования  бухгалтерского учета и анализа формирования финансовых результатов
6. Оптимизация бухгалтерского учета на малых предприятиях
7. Организация бухгалтерского учета и анализа материально-производственных запасов на предприятии социально-культурной сферы
8. Особенности бухгалтерского учета основных средств и нематериальных активов организации и повышение эффективности их использования на основе анализа
9. Повышение эффективности финансово-хозяйственной деятельности предприятия на основе анализа его доходов и расходов
10. Пути совершенствования бухгалтерского учета и анализа сметы доходов и расходов бюджетной организации
11. Разработка мероприятий по повышению эффективности деятельности предприятия на основе совершенствования  бухгалтерского учета
12. Разработка мероприятий по совершенствованию бухгалтерского и управленческого учета на предприятии социально-культурной сферы
13. Разработка мероприятий по совершенствованию  бухгалтерского учета в организации кинопоказа
14. Разработка мероприятий по совершенствованию  бухгалтерского учета и анализа исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности в организации социально-культурной сферы
15. Разработка методов совершенствования бухгалтерского учета, анализа и аудита заработной платы на предприятии
16. Рационализация методики учета и аудита расчетов с подотчетными лицами в организации
17. Совершенствование  бухгалтерского учета и анализа доходов и расходов организации социально-культурной сферы
18. Совершенствование  бухгалтерского учета и анализа финансовых результатов деятельности предприятия социально-культурной сферы
19. Совершенствование  бухгалтерского учета, анализа и аудита в бюджетной организации социально-культурной сферы
20. Совершенствование бухгалтерского учета и анализаактивов и обязательств, стоимость которых выражена в иностранной валюте
21. Совершенствование бухгалтерского учета и анализа активов организации социально-культурной сферы
22. Совершенствование бухгалтерского учета и анализа арендных отношений
23. Совершенствование бухгалтерского учета и анализа внеоборотных активов
24. Совершенствование бухгалтерского учета и анализа внутрихозяйственных расчетов в филиалах организации
25. Совершенствование бухгалтерского учета и анализа финансовых результатов деятельности организации социально-культурной сферы
26. Совершенствование бухгалтерского учета и анализа заемного капитала организации
27. Совершенствование бухгалтерского учета и анализа импортных (экспортных) операций
28. Совершенствование бухгалтерского учета и анализа коммерческих расходов
29. Совершенствование бухгалтерского учета и анализа лизинговых операций
30. Совершенствование бухгалтерского учета и анализа нематериальных активов
31. Совершенствование бухгалтерского учета и анализа оборотных активов
32. Совершенствование бухгалтерского учета и анализа расчетных и кредитных операций
33. Совершенствование бухгалтерского учета и анализа себестоимости выполненных работ (услуг)
34. Совершенствование бухгалтерского учета и анализа сметы бюджетного финансирования
35. Совершенствование бухгалтерского учета и анализа собственного капитала организации
36. Совершенствование бухгалтерского учета и анализа труда и заработной платы
37. Совершенствование бухгалтерского учета и анализа трудовых отношений в организациях кинематографии
38. Совершенствование бухгалтерского учета и анализа управленческих расходов
39. Совершенствование бухгалтерского учета и анализа финансовых вложений
40. Совершенствование бухгалтерского учета и аудита  расчетов по оплате труда на предприятии
41. Совершенствование бухгалтерского учета и аудита затрат на производство в организации
42. Совершенствование бухгалтерского учета и аудита основных средств на предприятии
43. Совершенствование бухгалтерского учета и аудита себестоимости продукции (работ, услуг) в организации
44. Совершенствование бухгалтерского учета на предприятии кинопроизводства
45. Совершенствование бухгалтерского учета, анализа  и аудита дебиторской и кредиторской задолженности на предприятии
46. Совершенствование бухгалтерского учета, анализа и аудита государственного финансирования в организациях сферы культуры
47. Совершенствование бухгалтерского учета, анализа и аудита расходов на продажу
48. Совершенствование бухгалтерского учета, анализа и аудита расчетов по оплате труда на предприятии
49. Совершенствование бухгалтерского учета, анализа и контроля внешнеэкономической деятельности организации
50. Формирование финансового результата унитарного предприятия

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

Декану ФПЭУ
доц. Чесновой О.А.
от студента группы _____________
______________________________
______________________________
______________________________
(ФИО полностью)



ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу закрепить руководство моей дипломной работой за_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать должность, кафедру, ФИО руководителя)

Тема дипломной работы: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата_____________	
Подпись__________	


Согласовано:

Руководитель дипломной работы:			Зав. кафедрой ЭКиТ
Дата_____________					Дата______________
Подпись__________					Подпись___________
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На тему  Анализ финансовой деятельности и разработка мероприятий по улучшению бухгалтерского учета доходов и расходов в организации социально-культурной сферы



Работа допущена к защите в ГЭК

Заведующий кафедрой д.э.н., профессор/_______________________/Евменова Н.И.
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МИНИСТЕРСТВО КУЛЬТУРЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ФЕДЕРАЛЬНОЕ  ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
«САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ИНСТИТУТ
КИНО И ТЕЛЕВИДЕНИЯ»


Факультет продюсирования, экономики и управления
Кафедра экономики кино и телевидения
Направление подготовки  38.03.01 (080100) «Экономика» 

УТВЕРЖДАЮ
Зав.кафедрой экономики кино и телевидения
_____________________________

«_____»_______________20____ г.

 ЗАДАНИЕ
на выполнение выпускной квалифицированной работы бакалавра


Студенту (ке) _________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)
1. Тема ВКР «________________________________________________________________»
Утверждена приказом ректора СПбГИКиТ №___ от __.__.20__ г.
2. Срок сдачи студентом законченной ВКР  __.__.20__ г.
3. Исходные данные к работе: ___________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Содержание расчетно-пояснительной записки:
Глава 1. ______________________________________________________________________
Глава 2. ______________________________________________________________________
Глава 3. ______________________________________________________________________
5. Перечень графического материала:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
6. Дата выдачи задания  ____.__.20__ г.

Руководитель ВКР _____________________________________________________________  
должность /подпись /Фамилия ИО

Задание принял к исполнению студент (ка)  _______________________________________
группа /подпись /Фамилия ИО
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КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН

	№ пп
	Наименование этапов дипломного проекта (работы)
	Срок выполнения этапов проекта (работы)
	Примечание

	1
	Утверждение темы ВКР
	
	

	2
	Анализ учебной и методической литературы, нормативно-правовых и учетных источников информации по теме ВКР
	
	

	3
	Утверждение структуры ВКР руководителем
	
	

	4
	Утверждение первой главы, согласование проекта второй и третьей главы с руководителем ВКР
	
	

	5
	Утверждение второй главы, корректировка структуры третьей главы руководителем
	
	

	6
	Утверждение ВКР руководителем, получение отзыва и рецензии 
	
	

	7
	Предзащита ВКР на кафедре экономики кино и телевидения
	
	

	8
	Утверждение ВКР заведующей кафедрой экономики кино и телевидения
	
	

	9
	Защита ВКР
	
	





Руководитель ВКР _____________________________________________________________  
должность /подпись /Фамилия ИО

Исполнитель ВКР  _____________________________________________________________
группа /подпись /Фамилия ИО
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ОТЗЫВ
руководителяна выпускную квалификационную работу
студента(ки) факультета продюсирования, экономики и управления
Санкт-Петербургского государственного института кино и телевидения
___________________________________________________________________
Ф.И.О. студента

на тему:«___________________________________________________________»

1. Актуальность работы



2. Степень теоретической и практической подготовки студента



3. Новизна научных результатов работы



4. Практическая значимость



5. Недостатки и/или достоинства работы



6. Степень самостоятельности при выполнении всех разделов



Выполнение работы заслуживает оценки  «___________» и рекомендуется (не рекомендуется) к защите.


Руководитель ВКР __________________________________________________  
должность /подпись /Фамилия ИО
«___»___________20__ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ 8
РЕЦЕНЗИЯ
на выпускную квалификационную работу
студента(ки) факультета продюсирования, экономики и управления
Санкт-Петербургского государственного института кино и телевидения
___________________________________________________________________
Ф.И.О. студента

на тему:«___________________________________________________________»

На рецензию представлена пояснительная записка на _____ стр.
Далее тестом необходимо отразить: 
1. Актуальность и новизну. 
2. Оригинальность решения задачи. 
3. Практическую ценность разрабатываемой работы и рекомендации по внедрению. 
4. Качество теоретической части работы. 
5. Качество исполнения графической части работы. 
6. Экономическую целесообразность работы, достоинства и/или недостатки. 7. Оценку выполненной работы по пятибалльной шкале.
	Степень выполнения
	Экономическое обоснование
	Практическая значимость
	Научная методология
	Качество оформления
	Общая (средняя оценка)

	
	
	
	
	
	



Работа  отвечает  (не отвечает) требованиям, предъявляемым к выпускным квалификационным работам бакалавра, заслуживает оценки «__________», а его автор заслуживает присвоения квалификации (степени) «бакалавр». 

Рецензент _________________________________________________________  
должность /подпись /Фамилия ИО
«___»___________20__ г.
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ПРИМЕРЫ ОФОРМЛЕНИЯ СПИСКА ЛИТЕРАТУРЫ

В списке литературы сначала указываются нормативные акты, затем литература (книги, статьи и др.), затем электронные ресурсы.

Нормативные правовые акты располагаются в соответствии с их юридической силой:
· международные законодательные акты – по хронологии;
· Конституция РФ;
· кодексы – по алфавиту;
· законы РФ – по хронологии;
· указы Президента РФ – по хронологии;
· акты Правительства РФ – по хронологии;
· акты министерств и ведомств в последовательности – приказы, постановления, положения, инструкции министерства – по алфавиту, акты – по хронологии.

Образец оформления списка литературы
На книгу
1. Цыганов В.В., Бородин В.А., Шишкин Г.Б. Интеллектуальное предприятие: механизмы овладения капиталом и властью. - М.: Университетская книга, 2004. — 770 с.
На статью из журнала
2. Кузнецов Л.А. Системное представление финансово-хозяйственной деятельности предприятия // Проблемы управления. — 2003. — № 3. — С. 39 — 48.
3. Akers S.B. Binary decision diagrams // IEEE Trans. Computers. — 1978. — Vol. C-27, N 6. — P. 509 — 516.
На статью из сборника
4. Абашкина Е.О. Рынок труда и уровень жизни населения России: нелинейные методы анализа и прогнозирования // Информация и экономика: теория, модели, технологии: Сб. науч. тр. — Барнаул, 2002. — С. 80 — 111.
На доклад из сборника трудов конференции
5. Рыков А.С., Лановец В.В., Матвиенко М.Ю. Система конструирования и исследования алгоритмов деформируемых конфигураций // Тр. междунар. конф. «Идентификация систем и задачи управления» SICPRO’2000 / Ин-т пробл. упр. — М., 2000. — С. 5 — 9.
6. Hu B., Mann G., Gosine R. How to evaluate fuzzy PID controllers without using process information // Proc. of the 14-th World Congress IFAC. — Beijing, 1999. — P. 177 — 182.
7. Нижегородцев Р.М. Импульсное моделирование миграционных процессов // Проблемы управления безопасностью сложных систем: Материалы IX междунар. конф. — М., 2001. — С. 150 — 155
На автореферат диссертации
8. Венков А.Г. Построение и идентификация нечетких математических моделей технологических процессов в условиях неопределенности: Автореф… дис. канд. техн. наук. — Липецк: ЛГТУ, 2002. — 20 с. или Автореф. дис… д-ра экон. наук.
На книгу под редакцией
9. Справочник по теории автоматического управления / Под ред. А.А. Красовского. — М.: Наука, 1987. — 712 с.
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