ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ВКР

Выпускная квалификационная работа состоит из пояснительной записки и иллюстративного материала.

Примерный объем пояснительной записки от 80 страниц (до окончания списка использованной литературы).

Пояснительная записка ВКР по структуре и составу должна соответствовать требованиям, предъявляемым к ВКР, и включать следующие элементы:
· титульный лист – страница 1;
· задание на выполнение ВКР (распечатывается с двух сторон одного листа, заполняется вручную) – страница 2;
· расчетно-пояснительная записка (распечатывается с двух сторон одного листа, заполняется вручную) – страница 3;
· содержание – страница 4;
· введение – страница нумеруется далее по списку;
· основная часть (3 главы, раскрывающие заявленную тему ВКР);
· заключение;
· список использованной литературы;
· приложения (при необходимости).

Титульный лист является первым листом ВКР и оформляется по установленной форме, представленной в примере оформления. Подписывается студентом, выполнившим ВКР, руководителем ВКР и заведующим кафедрой.

Содержание содержит наименование каждой главы и параграфы с указанием страниц их начала. Содержание является четвертым листом ВКР. В рамке содержания указывается тема ВКР, номер страницы содержания (4) и общее количество страниц ВКР (последний лист списка использованной литературы). Лист содержания подписывается студентом, выполнившим ВКР, руководителем ВКР, нормоконтролером и заведующим кафедрой.
Введение должно содержать: актуальность темы (степень её важности в данный момент и в данной ситуации), цель, поставленные задачи, объект и предмет исследования.
Основная часть ВКР определяется целями и задачами работы. Между главами должна быть логическая связь, материал внутри глав должен излагаться в четкой последовательности. Желательно, чтобы главы заканчивались краткими выводами.
Заключение должно содержать основные аналитические выводы проведенной работы и описание полученных результатов, общие выводы по результатам работы.
Список использованной литературы содержит сведения об источниках, использованных при разработке ВКР. Допускается привлечение материалов и данных официальных сайтов Интернета. В этом случае необходимо указать точный источник материалов (сайт, дату получения).
Приложение к ВКР может содержать справочный и иллюстративный материал, использованный студентом и необходимый для целостности восприятия основного содержания ВКР.
Текст выполняют шрифтом – Times New Roman 14-го размера, межстрочный интервал – 1,5.
Титульный лист и лист содержания помещаются в рамки.
Номер страниц проставляется справа арабскими цифрами внизу страницы без точки, при этом соблюдается сквозная нумерация по всему документу. Титульный лист, лист задания, лист РПЗ и лист содержания включаются в общую нумерацию страниц. Номера страниц на титульном листе, листе задания, листе РПЗ не проставляются, а на листе содержания ставится особым образом в рамке.
Расстояние от края бумаги до границ текста следует оставлять: в начале строк – 30 мм, в конце строк – 10 мм, от верхней или нижней строки текста до верхнего или нижнего края бумаги – 20 мм.
Размер абзацного отступа должен быть одинаковым по всему тексту ВКР и равным 12,5 мм.
Главы должны иметь порядковые номера в пределах всей ВКР, обозначенные арабскими цифрами.
Параграфы должны иметь нумерацию в пределах каждой главы. Номера параграфов состоят из номера главы и параграфа, разделенных точкой. В конце номера параграфа точка не ставится.
Заголовки глав и параграфов следует печатать с большой буквы , без точки в конце, не подчеркивая. Заголовки структурных элементов располагают симметрично тексту и отделяют от текста интервалом в одну строку.
Все рисунки, таблицы, формулы нумеруются. Нумерация рисунков и таблиц должна быть по главам, например «Таблица 1.7», «Рис. 2.5.» (т. е. рис. 5 в главе 2). Ссылки на таблицы, рисунки, формулы должны упоминаться в тексте до них.
Название таблицы состоит из слова «Таблица» с указанием номера (справа в верхнем углу), текстовой части (самого названия таблицы) на следующей строке с ориентацией посередине. Если таблица продолжается на нескольких страницах, то каждая часть, начиная со второй, снабжается названием вида «Продолжение табл. 1.2». Шапка таблицы должна повторяться на каждой странице полностью. Оформляются таблица размером шрифта 12, интервалом 1 или 1,15. Название и шапка оформляются жирным шрифтом.
Название рисунка располагается под рисунком по центру. Шрифт 12, жирный.
Формулы нумеруются сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые записываются на уровне формулы справа в круглых скобках. Непосредственно под формулой проводится расшифровка символов и числовых коэффициентов, если они не были пояснены ранее в тексте. Выше и ниже формулы должны быть предусмотрены отступы 6 пт.
Приложение оформляется как продолжение данного документа. После списка использованной литературы указывается «ПРИЛОЖЕНИЕ» по середине листа с номером страницы. Далее идут приложения. Номер страниц на них не указывается. Каждое приложение начинается с новой страницы с указанием наверху справа слова «Приложение» и его обозначением. Приложения обозначаются заглавными буквами русского алфавита начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь.


